
MARIO AGÚNDEZ WERNER



− REPRESENTANTES DE LA ADMINISTRACIÓN

− DIETA 70 € + 5 HORAS REDUCCIÓN TRABAJO LUNES

− SERVICIO DE CATERING

− SILLAS PARA PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA

− JEZ SAN LORENZO DEL ESCORIAL:

676 32 43 90/ 649 19 38 64



I. REUNIÓN EN LOCAL ELECTORAL: MESAS ELECTORALES.

 TRES PERSONAS: PRESIDENTE/A Y DOS VOCALES. PUNTUALIDAD

 PRESIDENTE: 

 MÁXIMA AUTORIDAD 

 NORMAS DE ORDEN PÚBLICO.

 SUPLENCIAS: 1ER Y 2º VOCAL

 ¿Y SI NO SE CONSTITUYE?

 DEBER CÍVICO, AUSENCIA = DELITO ELECTORAL.

JEZ

LÍMITE 10 AM: NUEVA VOTACIÓN 2 DÍAS SS.



II. COMPROBACIÓN MATERIAL:

− 2 URNAS: ASAMBLEA MADRID Y MUNICIPALES

 SEÑALAR

 CERRADAS Y PRECINTADAS

− 1 CABINA DE VOTACIÓN

− SOBRES Y PAPELETAS COLOR:

− MUNICIPALES:  BLANCO

− ASAMBLEA MADRID:  SEPIA

TODO EL DÍA Nº SUFICIENTE

MESA AUXILIAR: COLOCACION AYUNTAMIENTO



III. DOCUMENTACION ELECTORAL:

− LISTA CENSO ELECTORAL DE LA MESA QUE DETERMINA LOS 

ELECTORES QUE PUEDEN VOTAR .

− LISA CENSO ELECTORAL DE LA MESA QUE DETERMINA LOS 

ELECTORES EXTRANJEROS QUE PUEDEN VOTAR.

− LISTA DEL CALLEJERO DE LA SECCIÓN ELECTORAL DE LA MESA Y  

RANGO ALFABÉTICO DEL PRIMER APELLIDO DE ELECTORES 

EXPOSICIÓN PÚBLICA EN LOCAL



CENSO ELECTORAL

AAAA AAAA AAAA 01-01-1960 1234789

BBBBB BBBB BBB 01-01-1960 1234789

JJJJJ JJJJJJ AAAA 01-01-1960 1234789

VOTO POR CORREO

Nº DE ORDEN

ELECTORES RESIDENTES EN ESPAÑA INCLUIDOS EN EL CENSO ELECTORAL CERRADO EL DIA 30 DE ENERO DE 2023

ELECCIONES MAYO 2023



CENSO ELECTORAL

JJJJJ JJJJJJ AAAA 01-01-1960 PAIS

MUNICIPALES: NACIONALES DE LA UNION EUROPEA QUE HAYAN MANIFESTADO SU VOLUNTAD DE EJERCER EL 
DERECHO AL VOTO Y PAISES CON ACUERDO EN VIGOR: BOLIVIA, CABO VERDE, CHILE, COLOMBIA, COREA, 
ECUADOR, ISLANDIA, NORUEGA, NUEVA ZELANDA, PARAGUAY, PERU, REINO UNIDO Y TRINIDAD Y TOBAGO 
RESIDENTES EN ESPAÑA

Nº DE ORDEN

X = SI

CENSO ELECTORAL DE CIUDADANOS DE LA UNION EUROPEA Y NACIONALES DE PAISES 
CON ACUERDOS, RESIDENTES EN ESPAÑA, CERRADO EL 30 DE ENERO DE 2023

ELECCIONES MAYO 2023



III. DOCUMENTACION ELECTORAL:

− ACTAS:

− ACTA DE CONSTITUCIÓN COMÚN 2 ELECCIONES

− ACTA DE ESCRUTINIO UNA PARA CADA ELECCION

− ACTA DE SESION UNA PARA CADA ELECCION



III. DOCUMENTACION ELECTORAL:



III. DOCUMENTACION ELECTORAL:



III. DOCUMENTACION ELECTORAL:

− CERTIFICADOS DE VOTACIÓN

− LISTA NUMERADA DE VOTANTES

− COPIA DE LAS CREDENCIALES DE LOS INTERVENTORES 

o NUMERAR CREDENCIALES SEGÚN SE PRESENTEN

o COMPROBAR COINCIDENCIAS

o INCLUIR NOMBRES EN ACTA CONSTITUCIÓN DE MESA

− COPIA DE LAS CREDENCIALES DE LOS VOTANTES QUE ACTÚEN 

COMO INTERVENTORES EN OTRA MESA DISTINTA (EN SU CASO).

− JUEGO 3 SOBRES Y RECIBOS DE ENTREGA



CERTIFICADO DE 
VOTACION















III. DOCUMENTACION ELECTORAL:

− CERTIFICADOS DE VOTACIÓN

− LISTA NUMERADA DE VOTANTES

− COPIA DE LAS CREDENCIALES DE LOS INTERVENTORES 

o NUMERAR CREDENCIALES SEGÚN SE PRESENTEN

o COMPROBAR COINCIDENCIAS

o INCLUIR NOMBRES EN ACTA CONSTITUCIÓN DE MESA

− COPIA DE LAS CREDENCIALES DE LOS VOTANTES QUE ACTÚEN 

COMO INTERVENTORES EN OTRA MESA DISTINTA (EN SU CASO).

− JUEGO 3 SOBRES Y RECIBOS DE ENTREGA



SOBRES

JUZGADO DE INSTRUCCIÓN Nº ?? MAJADAHONDA

ASAMBLEA MADRID
LOCALES

MADRID MAJADAHONDA 1 1 A

1



IMPRESOS DE 
ENTREGA Y 
RECEPCION JUEZ 
Y CORREOS



IMPRESOS DE 
ENTREGA Y 
RECEPCION JUEZ 
Y CORREOS



IMPRESOS DE 
ENTREGA Y 
RECEPCION JUEZ 
Y CORREOS



− CONFECCION ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA     

 ÚNICA

 FIRMAN PRESIDENTE, VOCALES E INTERVENTORES

 4 ORIGINALES SOBRES 1     +  COPIAS              SOBRES 2 Y 3           

COORDINADORES

− AUTOCOPIATIVO

− DERECHO A LA OBTENCIÓN DE COPIAS:  1 POR CANDIDATURA



ACTA DE CONSTITUCIÓN



ACTA DE CONSTITUCIÓN

MADRID MAJADAHONDA 1 1 A

MAJADAHONDA 28 MAYO 2023

NOMBRE Y APELLIDOS PRESIDENTE DE LA MESA

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PRIMER VOCAL DE LA MESA

NOMBRE Y APELLIDOS DEL SEGUNDO VOCAL DE LA MESA

NOMBRE Y APELLIDOS DE INTERVENTOR
NOMBRE Y APELLIDOS DE INTERVENTOR

CANDIDATURA
CANDIDATURA



ACTA DE CONSTITUCIÓN

FIRMA DEL PRESIDENTE FIRMA DE LOS INTERVENTORES FIRMA DE LOS VOCALES



I. COMIENZO DE LA VOTACIÓN:

− PRESIDENTE: “EMPIEZA LA VOTACIÓN”

− SIEMPRE 2 MIEMBROS MESA

− ORDEN PÚBLICO

− INTERRUPCIÓN: MENOS DE 1 HORA

o AUSENCIA PAPELETAS 1 CANDIDATURA

o PRÓRROGA VOTACIÓN

− SUSPENDER: MÁS DE 1 HORA

− JEZ

− DESTRUCCIÓN PAPELETAS DEPOSITADAS

− NUEVAS ELECCIONES 2 DÍAS.



II. DESARROLLO DE LA VOTACIÓN:

− IDENTIFICACIÓN ELECTORES                           DOCUMENTACIÓN  DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)

PASAPORTE CON FOTOGRAFÍA

CARNET CONDUCIR CON FOTOGRAFÍA

TARJETA RESIDENCIA / DE EXTRANJERO

ORIGINALES NO FOTOCOPIAS

VALEN SI ESTÁN CADUCADOS

− VOCALES COMPRUEBAN SI ESTÁN INSCRITOS EN EL CENSO

VOTAN LOS INTERVENTORES ACREDITADOS MESA

VOTAN SENTENCIA JUDICIAL

CERTIFICACIÓN CENSAL ALTA

CORRECCIÓN ERRORES      

VOTOS POR CORREO, APARECE LISTA CENSO “C” O EN APÉNDICE APARTE

INTERVENTORES ACREDITADOS EN OTRA MESA

− ANOTACIÓN EN LA LISTA NUMERADA DE VOTANTES:

− “X” EN LA COLUMNA QUE NOVOTA

INCLUIR EN SOBRE Nº 1
+   

ANOTAR EN LISTA NUMERADA DE 
VOTANTES

PARA COMPUTAR EN LAS ACTAS 
DE ESCRUTINIO Y SESION



X = NO



1. CIERRE DE LA VOTACIÓN

− PERMITIR VOTO A PERSONAS EN EL LOCAL, CIERRE COLEGIO!!!

− VOTO POR CORREO

1. CERTIFICADO INSCRIPCION CENSO + SOBRES VOTACION. NO DESTRUIR

Sobre datos personales + Certificado entregar al Coordinador

SI NO ESTÁ, entregar al coordinador para DESTRUIR TODO.

2. COMPROBAR INSCRIPCIÓN EN EL CENSO DE LA MESA

3. PRESIDENTE INTRODUCIRÁ EN LA URNA LOS SOBRES DE VOTACIÓN (NO ABRIR!!!)

4. ANOTAR EN LA LISTA NUMERADA DE VOTANTES.

2. VOTAN LOS MIEMBROS DE LA MESA.

3. VOTAN LOS INTERVENTORES.

4. FIRMAR LISTA NUMERADA DE VOTANTES (AL MARGEN Y AL FINAL)



5. ESCRUTINIO:

• PÚBLICO (SE VUELVE A ABRIR EL COLEGIO)

• ORDEN:

• 1º MUNICIPALES

• 2º ASAMBLEA DE MADRID

• PRESIDENTE EXTRAE LOS VOTOS Y LEE PAPELETAS EN VOZ ALTA.

• SOBRES = Nº LISTA NUMERADA DE VOTANTES.

• VOTOS BLANCOS

• VOTOS NULOS

6. PRESIDENTE ANUNCIA RESULTADO DE LA VOTACIÓN

7. CUMPLIMENTAR LAS ACTAS DE ESCRUTINIO: ORIGINAL ENTRADA LOCAL

• COPIA REPRESENTANTE ADMINISTRACIÓN / COORDINADOR

• COPIAS REPRESENTANTES CANDIDATURAS ( 1 POR CANDIDATURA)

8. CUMPLIMENTAN LAS ACTAS DE SESIÓN

NO SE DESTRUYEN

FIRMAR Y UNIR AL ACTA DE SESIÓN Y

AL SOBRE Nº 1



VOTOS EN BLANCO:

• SOBRES QUE NO CONTENGAN PAPELETA
• VOTO EMITIDO A FAVOR DE UNA CANDIDATURA 

LEGALMENTE RETIRADA
• EN LAS ELECCIONES MUNICIPALES, EN EL CASO DE 

ELECTORES O ELECTORAS TEMPORALMENTE EN EL 
EXTRANJERO, LAS PAPELETAS EN LAS QUE NO SE HAYA 
ESCRITO EL NOMBRE DE LA CANDIDATURA, CANDIDATO O 
CANDIDATA



VOTOS NULOS:

• LOS QUE SE EMITEN EN SOBRES O PAPELETAS DIFERENTES 
AL MODELO OFICIAL.

• PAPELETAS SIN SOBRE.
• SOBRES QUE CONTENGAN MAS DE UNA PAPELETA DE 

DISTINTA CANDIDATURAS (SI SE INCLUYEN PAPELETAS DE LA 
MISMA CANDIDATURA, SE CUENTA COMO UN SOLO VOTO 
VALIDO).

• LOS QUE SE EMITEN EN SOBRES ALTERADOS.
• LAS PAPELETAS EN LAS QUE SE HUBIERA MODIFICADO, 

AÑADIDO O TACHADO EL NOMBRE DE LOS CANDIDATOS Y 
CANDIDATAS, ALTERANDO SU ORDEN DE COLOCACIÓN, ASI 
COMO AQUELLAS EN LAS QUE SE HUBIERA INTRODUCIDO 
CUALQUIER LEYENDA O EXPRESIÓN, O PRODUCIDO 
CUALQUIER OTRA ALTERACIÓN DE CARÁCTER VOLUNTARIO 
O INTENCIONADO.



VOTOS VALIDOS:

• LOS EMITIDOS EN PAPELETAS QUE CONTENGAN UNA SEÑAL,
CRUZ O ASPA AL LADO DE ALGUNO DE LOS CANDIDATOS O
CANDIDATAS, EN LA MEDIDA EN QUE ESTAS NO TENGAN
TRASCENDENCIA O ENTIDAD SUFICIENTE PARA CONSIDERAR
QUE CON ELLAS SE HAYA ALTERADO LA CONFIGURACIÓN DE
LA PAPELETA O SE HAYA MANIFESTADO REPROCHE DE
ALGUNO DE LOS CANDIDATOS O CANDIDATAS O DE LA
FORMACIÓN A QUE PERTENEZCAN.

LA PRESIDENCIA DE LA MESA PREGUNTARÁ SI HAY ALGUNA
PROTESTA O RECLAMACIÓN QUE HACER CONTRA EL
ESCRUTINIO; DE HABERLA, LA MESA RESOLVERÁ POR
MAYORIA DE SUS INTEGRANTES (PRESIDENTEY VOCALES).
INTERVENTORES/APODERADOS VOZ PERO NO VOTO.



NO DEBEN DESTRUIRSE:

• AQUELLAS PAPELETAS A LAS QUE SE HUBIERA NEGADO
VALIDEZ (VOTOS NULOS).

• AQUELLAS QUE HUBIERAN SIDO OBJETO DE ALGUNA
RECLAMACION.

CON LAS QUE NO SE DESTRUYAN:

• CADA INTEGRANTE DE LA MESA PONDRÁ SU FIRMA EN ELLAS.
• SE UNIRÁN AL ACTA DE SESIÓN DEL PROCESO AL QUE

CORRESPONDAN.
• SE INCLUIRAN EN LA DOCUMENTACIÓN ELECTORAL (SOBRE Nº 1

DEL PROCESO AL QUE CORRESPONDA)



ACTAS DE ESCRUTINIO



ACTAS DE ESCRUTINIO



ACTAS DE ESCRUTINIO



ACTAS DE ESCRUTINIO



ACTAS DE ESCRUTINIO



ACTAS DE ESCRUTINIO

921

0

711

1

712

921

9
3

01 01 A

Los que figuran en las LISTAS del Censo Electoral 
(Españoles + electores de países de la Unión Europea que 
residan en España y de países con acuerdo de reciprocidad).



ACTAS DE ESCRUTINIO

CANDIDATURA Nº 1 OCHENTA Y UNO 81
CANDIDATURA Nº 2 CIENTO TREINTA Y CUATRO 134

CANDIDATURA Nº 3 SESENTA 60

CANDIDATURA Nº 4 DOS 2

CANDIDATURA Nº 5 CUATRO 4

CANDIDATURA Nº 6 ------------------ -----

CANDIDATURA Nº 7 ------------------ -----

CANDIDATURA Nº 8 QUINCE 15



ACTAS DE ESCRUTINIOACTAS DE ESCRUTINIO

MAJADAHONDA 01 01 A

MAJADAHONDA 23:00 28
MAYO 2023

921
0

921

711
1

712
9
3

(1) Los que figuran en el 
Censo Electoral de 
Españoles 
(Los extranjeros no votan)

(2) En estas Elecciones 
solamente deben reflejarse 
las certificaciones censales 
específicas que presenten 
los electores españoles.

0



ELECCIONES MUNICIPALES Y AUTONÓMICAS 2023



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ACTAS DE SESIÓN



ENTREGA DOCUMENTACION ELECTORAL

SOBRES Nº 1 Y 2 PRESIDENCIA ENTREGA AL JUZGADO Nº ??? DE 1ª INSTANCIA.
ACOMPAÑADO/A OBLIGATORIAMENTE POR LAS FUERZAS Y 
CUERPOS DE SEGURIDAD DEL AYUNTAMIENTO Y/O DEL ESTADO
JUEZ FIRMA RECIBO DE ENTREGA

SOBRE Nº 3 UNO DE LOS VOCALES ENTREGARÁ EL SOBRE AL EMPLEADO/A DE 

CORREOS
RECIBO DE ENTREGA







JUZGADO 1ª INSTANCIA



EMPLEADO CORREOS




