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III. ADMINISTRACION LOCAL
AYUNTAMIENTO DE

45 MAJADAHONDA
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Durante el plazo de treinta dias hdbiles, contados desde el siguiente al de la publica-
cién de este anuncio en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID, queda ex-
puesta al publico, en la padgina web municipal y en el Portal de Transparencia, el “Anexo 1
de la Norma Reguladora del Control Interno”, aprobado en el Pleno municipal de 30 de oc-
tubre de 2018.
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1. AREA DE PERSONAL

1.1. ALTAS PERSONAL FUNCIONARIO

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: APROBACION DE CONVOCATORIA DE PERSONAL FUNCIONARIO (FASE A)

A. DOCUMENTOS NECESARIOS:

B- . Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

1
2
3

Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento.
Informe técnico.
Propuesta de resolucion.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Informe acreditativo de:

a) Plazas de la plantilla y / o los puestos de trabajo del catalogo aprobado por el
Pleno a que corresponde la propuesta. Se debera indicar la situacion en que se
encuentra la plaza y / o puesto de trabajo y detallar las retribuciones
correspondientes al, grupo y subgrupo y al complemento de destino y
complemento especifico asignados por el Pleno.

b) Adecuacion de los requisitos de titulacion en relacion a las caracteristicas de la
plaza y / o el puesto de trabajo.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: NOMBRAMIENTO DE PERSONAL FUNCIONARIO (FASE D)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

O wWN =

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe técnico-Propuesta de resolucion.

Certificado de puesto vacante.

Acta de seleccion.

Diligencia de llamamiento.
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluiré la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 La incorporacion de certificado acreditativo, expedido por 6rgano competente, de que los
puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas relaciones o catalogos de puestos de
trabajo o plantillas y estan vacantes, excepto supuestos excepcionales contemplados en la
normativa.

2 Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el érgano competente

3 Informe del Departamento de Personal sobre:

a) La adecuacion del o nombramiento, a la normativa vigente, especificando el
precepto aplicable y la modalidad especifica.

b) Que las retribuciones que se sefialen sean conformes a la normativa que resulte de
aplicacion.

¢) Cumplimiento del requisito de publicidad y del resultado del proceso de seleccién
expedido por el 6rgano competente (personal funcionario y laboral), detallando la
legislacion que le sea aplicable.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
PERSONAL: NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIO DERIVADO DE COMISION DE SERVICIOS. (FASE AD)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:
1 Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento.

2 Informe técnico—Propuesta de Resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Comprobar la existencia de puesto de trabajo vacante que pueda ser cubierto en comision
de servicios.

Motivacion de la inaplazable y urgente necesidad del nombramiento.

Acreditacion de que el funcionario propuesto relne los requisitos para el desempefio del
puesto de trabajo.

Duracion de la comision de servicios.

e

A W N

1.2. ALTAS PERSONAL LABORAL
FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: APROBACION DE CONVOCATORIA DE PERSONAL LABORAL (FASE A)

A. DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocioén del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
2 Informe técnico.
3 Propuesta de resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 Informe acreditativo de:

c) Plazas de la plantilla'y / o los puestos de trabajo del catalogo aprobado por el Pleno a
que corresponde la propuesta. Se debera indicar la situacién en que se encuentra la
plaza y / o puesto de trabajo y detallar las retribuciones correspondientes conforme al
Convenio Colectivo que resulte de aplicacion.

d) Adecuacioén de los requisitos de titulacion en relacion a las caracteristicas de la plaza 'y
/ o el puesto de trabajo.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
PERSONAL: NOMBRAMIENTO DE PERSONAL LABORAL (FASE D).

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
2 Informe técnico- Propuesta de resolucion.
3 Certificado de puesto vacante.
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

La incorporacion de certificado acreditativo, expedido por 6rgano competente, de que los
puestos a cubrir figuran detallados en las respectivas relaciones o catalogos de puestos de
trabajo y estan vacantes, excepto supuestos excepcionales contemplados en la normativa.
Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el érgano competente.
Informe del Departamento de Personal sobre:
d) La adecuacion del contrato al Convenio Colectivo que resulte de aplicacion.
e) Que las retribuciones que se sefialen sean conformes al Convenio Colectivo que
resulte de aplicacion.
f)  Cumplimiento del requisito de publicidad y del resultado del proceso de seleccion
expedido por el 6rgano competente (personal funcionario y laboral), detallando la
legislacion que le sea aplicable.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: PRORROGA DE CONTRATO (FASE AD)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2
3

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Motivacion de la necesidad de la prérroga del contrato.
Informe técnico-propuesta de resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2

Comprobar que la duracion de la prérroga del contrato no supera el plazo previsto en la
legislacion vigente.
Acreditacion o motivacion de la necesidad de prorroga del contrato.

1.3. ALTAS PERSONAL EVENTUAL

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: NOMBRAMIENTO DE PERSONAL EVENTUAL (FASE AD)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Mocién de Alcaldia.
Informe técnico- Propuesta de resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto. En este caso el
personal eventual debe adscribirse a los Servicios Generales de la Entidad Local y sus
retribuciones deben estar consignadas en la Politica de Gasto 91 “6rganos de gobierno”.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Acuerdo del Pleno determinando el numero, caracteristicas y retribuciones del personal
eventual.

Cumplimiento de las limitaciones contenidas en el articulo 104.bis de LBRL (Numero de
habitantes).

Estimacion del coste del personal eventual para el ejercicio.
Acuerdo de nombramiento
Determinacion de las retribuciones
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1.4. EXPEDIENTES DE NOMINAS DE RETRIBUCIONES DEL PERSONAL
FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
PERSONAL: EXPEDIENTES DE NOMINAS DE RETRIBUCIONES DEL PERSONAL (FASE ADO)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento
Noéminas y estados justificativos, firmados por la jefatura de servicio de Recursos
Humanos

3 Informe técnico- Propuesta de resolucion

B.- .Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 En el caso de las de caracter ordinario de periodo mensual, comprobacién aritmética que
se realizard efectuando el cuadre del total de la némina con el que resulte del mes
anterior, mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en la némina del mes
corriente.

2 Comprobacion de que las altas en némina corresponden a resoluciones del 6rgano
competente.

3 Justificacién documental limitada a los siguientes supuestos de alta y variacién en némina,
con el alcance que para cada uno de ellos se indica:

a) Miembros electos con dedicacion exclusiva: Acta del Acuerdo de
determinacion o modificacion del régimen de dedicacion y retribuciones.

b) Miembros electos sin dedicacion exclusiva: Copias de las Actas o certificados
de asistencia efectiva a los 6rganos colegiados.

c) Personal eventual: Acuerdo de nombramiento y determinacion de las
retribuciones.

d) Personal funcionario de nuevo ingreso: Acuerdo de nombramiento, diligencia
de la correspondiente toma de posesion y verificacion de que las retribuciones
estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.

e) Personal laboral nuevo ingreso: Copia del expediente de contratacion sobre el
que fue ejercida la fiscalizacion y contrato formalizado.

El resto de las obligaciones reflejadas en la némina, asi como los actos que las
generen, se incluiran en el ambito de las actuaciones propias del control financiero
permanente.
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1.5. EXPEDIENTES DE PRODUCTIVIDAD, COMPLEMENTOS Y OTRAS VARIACIONES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: EXPEDIENTES DE PRODUCTIVIDAD (FASE ADO)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2
3

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento
Propuesta de asignacion o acta de la Comision.
Informe técnico-propuesta de resolucion.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Propuesta de asignacién a cada empleado firmada por superior jerarquico o responsable del
érgano o area, con justificacién del especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el
interés y la iniciativa con que el funcionario ejerce su trabajo relacionados, en su caso, con
los objetivos asignados.

Si se trata de asistencias a comisiones informativas se acreditara la asistencia con el acta
firmada por el Secretario de la Comision.

Propuesta resumen firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de
Recursos Humanos

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

PERSONAL: GRATIFICACIONES (FASE ADO)

A. DOCUMENTOS NECESARIOS:

ArWON =

Solicitud del trabajador/mocién del concejal

Autorizacion de RR HH para la realizacion de horas extraordinarias
Relacion de trabajos realizados

Informe técnico Propuesta de resolucion
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

La competencia del 6érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

1.6. EXPEDIENTES DE CONCESIONES DE AYUDAS DE ACCION SOCIAL AL PERSONAL

PERSONAL: APROBACION Y COMPROMISO DEL GASTO Y RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION (FASE

ADO)

Relaciones acreditativas de los trabajos efectivamente realizados fuera de la jornada habitual
de trabajo conformadas por los respectivos jefes de servicio con su correspondiente
valoracion.

Autorizacion para la realizacion de horas fuera de la jornada ordinaria firmada por la jefatura
de Personal o por la jefatura de servicio de Recursos Humanos

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

1
2
3

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento
Acta de la comision paritaria
Informe técnico Propuesta de resolucion

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Que las ayudas propuestas figuran en el Acta de la Comision Paritaria de concesion de las
ayudas.
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2

Propuesta firmada por la jefatura de Personal o por la jefatura de servicio de Recursos
Humanos.

2. AREA DE CONTRATACION

2.1. EXPEDIENTE DE CONTRATACION OBRAS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: APROBACION DEL GASTO. EXPEDIENTE DE CONTRATACION. OBRAS. A

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N =

N o o

8
9
10

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.

Informe del Centro Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato (memoria
justificativa).
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Proyecto de obras debidamente aprobado por el 6rgano de contratacion.

Informe de la oficina de supervision.

Acta de replanteo previo y de disponibilidad de los terrenos, firmada por el técnico redactor
del proyecto y conformado por el técnico municipal competente

Informe juridico preceptivo
Propuesta de resolucion.
Operacion A previa de autorizacién del gasto.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad
del mismo.

En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con financiacién afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose con la efectiva
materializaciéon del ingreso o la existencia de documentos fehacientes que acrediten su
efectividad.

Si se trata de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL

En los casos que se tramita anticipadamente el gasto comprobar que en el pliego de
condiciones o acuerdo se incorpora la correspondiente condicion suspensiva

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird a la
propuesta la correspondiente declaracion con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1. Sobre los Pliegos de prescripciones técnicas se comprobara que:

a) se describe el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de manera
que permita la comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por
parte del contratista.

b) No deben entrar a regular declaraciones o clausulas que deban figurar en el
pliego de clausulas administrativas particulares

2. Sobre los PCAP se realizaran las siguientes comprobaciones:

a) Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervisiéon de Proyectos, si procede. Cuando no
exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, y no resulte procedente por razén de la
cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto
no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

b) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por el Servicio Juridico.

¢) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

d) Que existe acta de replanteo previo.

e) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece,
para la determinacién de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando
se utilice un unico criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el articulo 146.1
de la Ley de Contratos del Sector Publico; si el unico criterio a considerar es el precio, se
verificara que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de
criterios de adjudicacién basados en la mejor relacién calidad-precio, que se establezcan con
arreglo a criterios econémicos y cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el de didlogo competitivo se
verificara asimismo que en la seleccion de la mejor oferta se toma en consideracion mas de un
criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

f) Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacion o de un unico criterio distinto
del precio, que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece los parametros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

g) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé,
cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion dependa de un
juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico independiente del resto de la
proposicion.

h) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al
menos una de las condiciones especiales de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de
la Ley de Contratos del Sector Publico y la obligacién del adjudicatario de cumplir las condiciones
salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

i) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el procedimiento abierto
simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley
de Contratos del Sector Publico. En caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto
en el articulo 159.6 de dicha Ley, se verificara que no se supera el valor estimado fijado en dicho
apartado y que entre los criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de
valor.

j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion un procedimiento con negociacion,
comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley
de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.
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k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo, verificar que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del
Sector Publico; y, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los
participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la
correspondiente retencién de crédito.

I) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico,
verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la
modificacién no podra suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato.

m) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la utilizacién de la
subasta electrénica, verificar que los criterios de adjudicacion a que se refiere la misma se basen
en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de
ser expresados en cifras o porcentajes.

n) Que los medios de acreditacion de la solvencia econémica y financiera y técnica, se adecuan
a lo previsto en la Ley y a la naturaleza y cuantia del contrato.

0) Que el valor estimado y el precio del contrato se han calculado conforme a lo dispuesto en los
articulos 101y 102 LCSP.

p) En caso de licitacién conjunta del proyecto de obras y la ejecuciéon de las mismas (caracter

excepcional) Verificar justificacion en el expediente de concurrencia de supuestos del articulo
231.2 LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: COMPROMISO DEL GASTO. OBRAS. D

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

w N =

Propuesta de la Mesa
Documento de constitucion de la garantia definitiva
Decreto/Acuerdo de adjudicacion.

4 Documento previo D.
B. -Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

4 En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobard ademas que estos responden a
gastos aprobados vy fiscalizados previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta
la discrepancia en favor del gestor
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1) Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decision
motivada del 6rgano de contratacion al respecto.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe constancia de
la solicitud de la informacion a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico
correspondiente.

c) Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacioén, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

d) Cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de conformidad con el articulo
102.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los extremos
contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

e) Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en el caso previsto en el articulo 159.6 de la Ley
de Contratos del Sector Publico.

f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentacion
justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se
recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base de datos
nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento
abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que sélo se examinara que se ha
aportado el compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de
este extremo.

g) Si se ha tramitado simultdneamente proyecto con la licitacién, se preguntara si:

-Se ha procedido a la publicacién del anuncio de licitacion y exposicion publica del proyecto.
-Se propone la aprobacion definitiva del proyecto

2) Formalizacién

En el caso de contratos sujetos a regulaciéon armonizada o a recurso especial se comprobard antes de la
formalizacién que se acompafa certificado del érgano de contratacion que acredite que no se ha interpuesto
recurso especial en materia de contratacion contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien,
certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacion, deberd comprobarse igualmente que ha recaido resolucion
expresa del 6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o
acordando el levantamiento de la suspension o de la medida cautelar.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: MODIFICACION DEL CONTRATO. OBRAS.AD
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento
2 Informe Técnico
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Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares

Proyecto informado por la oficina de supervision, si procede, si no procede documento de
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de las obras.

Acta de comprobacion del replanteo.

Informe juridico preceptivo
Propuesta de Resolucion
Documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo. .

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relaciéon al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Que la modificacion esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares (Art
204 LCSP)

Si se trata de modificaciones no previstas, que se justifiquen suficientemente las
circunstancias del art 205 LCSP

Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por la Secretaria General o por quien haya delegado pronunciandose sobre la
procedencia o no de la modificacién propuesta.

Que el importe previsto no supera los limites del articulo 204 LCSP.

Se acredita la audiencia al contratista.

Si la modificacion del contrato, en su cuantia, aislada o conjuntamente es superior al 20 por
ciento del precio primitivo del contrato, cuando este sea igual o superior a 6 millones de euros,
debe de aportarse dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la
Comunidad Auténoma.

Comprobar que se cumplen los requisitos del articulo 242 de la LCSP para la modificacion de
los contratos de obras.

Conformidad del 6rgano de contratacion.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.O

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente.
2 Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras.
3 Certificacion aprobada y fiscalizada.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacion favorable o
bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultaneamente.,

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1 Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion y
del Impuesto sobre el Valor Afiadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

a) Identificacion del Ente.

b) Identificacion del contratista.

c) Numero de la factura.

d) Lugary fecha de expedicion.

e) Descripcién suficiente de la obra realizada.

f)  Centro gestor que efectud el encargo.

g) Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.
h) Precios unitarios y totales.

Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y la cuota
resultante.
j) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacién a dicho gasto.

—

k) Firma del contratista.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: REVISION DE PRECIOS.OBRAS. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento
Informe técnico

Pliegos de Prescripciones Técnicas.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

Nooh~hwN =
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad
del mismo.
La competencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Informe juridico en que se manifieste expresamente el sentido favorable a la revision.

Que se den los requisitos previstos en el articulo 103 LCSP

Que la posibilidad de revisidon no esta expresamente excluida en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.

Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o determinadas por

la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA ESPANOLA) y comprobacion de que los
célculos han sido realizados correctamente.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION:.CERTIFICACION FINAL Y LIQUIDACION.OBRAS. O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

[ IS e O R S R

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

Certificacion final

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.
Acta de recepcion.

Presupuesto de la obra.

Formalizacién del contrato.

Operacion D previa.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Certificacion original de obra, con relacién valorada, autorizada por el director de obra o con la
conformidad de los servicios correspondientes de érgano gestor.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Se procedera a las siguientes comprobaciones:
e Existencia de informe adecuado de la direccién facultativa justificando las unidades
ejecutadas y el precio sobre presupuesto.
e Plazo de ejecucion de la obra .Se comprobara en este caso que la certificacion se
encuentra dentro del plazo. En caso contrario se tendrd en cuenta que exista
justificacion o acta de paralizacion parcial de la obra.
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e Si existe liquidacion mayor o igual al 10%: Analisis de la liquidacion si ha habido
modificados.
e Justificacion adecuada de las partidas alzadas.
Informe de la oficina de Supervision de proyectos , si procede
Acta de conformidad de la recepcion de la obra. Comprobacién de asistencia de la
Intervencion ,si era preceptivo
Cuando se incluya revisién de precios para su abono comprobar que se aplica la formula de
revision prevista en los pliegos.
Liquidacion autorizada por el Director facultativo de la obra y supervisada por el Técnico
Municipal
Para el reconocimiento de la obligacién por el IVA devengado en las certificaciones de obra,
se aportara la factura de la empresa adjudicataria debidamente conformada y con los
requisitos previstos en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion y del
Impuesto sobre el Valor Anadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

a) lIdentificaciéon del Ente.

b) Identificacién del contratista.

c) Numero de la factura.

d) Lugary fecha de expedicion.

e) Descripcién suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
f)  Centro gestor que efectud el encargo.

g) Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

h) Precios unitarios y totales.

—

Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y la cuota
resultante.

j) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho gasto.
k) Firma del contratista.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: INDEMNIZACION A FAVOR DEL CONTRATISTA. OBRAS. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

w

N o oM

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente
Informe del centro gestor a cargo del contrato.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico

Propuesta de resolucion

Documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
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La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2

Acreditacion del incumplimiento por parte de la Administracion de las obligaciones del
contrato.
Resolucién del contrato por las causas establecidas en el articulo 211 LCSP

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RESOLUCION DEL CONTRATO .OBRAS. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

w N =

N o o b

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente
Informe del Centro Gestor motivando la causa de la resolucion.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Informe juridico preceptivo

Propuesta de resolucion

Si procede indemnizacion al contratista documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

4

Si procede indemnizacién al contratista comprobar existencia de crédito adecuado y suficiente
y la disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar..

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

2

Que la causa de resolucién esta contemplada en el articulo 211 LCSP.

Si la causa de resolucion es el incumplimiento culpable del contratista comprobar si procede la

imposicion de penalidades.

Comprobacion de Facturas pendientes de pago y de la garantia depositada en caso de que

proceda la incautacion.

Si la causa es el incumplimiento por parte de la Administracién contratante comprobar si

procede indemnizacién a favor del contratista.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

A.CONTRATACION: AMPLIACION DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.OBRAS.AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

o oA WN =

7

Mocioén del Concejal/solicitud del contratista instando la tramitacién del procedimiento
Informe Técnico

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Documento de formalizacion

Informe juridico preceptivo

Propuesta de resolucion

Documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
Comprobar que las caracteristicas del contrato permanecen inalterables durante el periodo
de prérroga.

Que se ha presentado la solicitud de ampliacién de plazo de ejecucién en el plazo méximo
de 15 dias desde que se produzca la causa que la origina.

Que no ha expirado el plazo de ejecucion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: DEVOLUCION DE GARANTIA OBRAS. O

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

a b~ WD =

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente / Solicitud del interesado
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del Contrato

Documento de constitucion de la garantia
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6
7

Informe de contratacion
Propuesta de Resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Informe del Servicio sobre cumplimiento de las obligaciones del contrato y posibles
responsabilidades que pudieran exigirse al contratista
Estado de contabilizacién de la fianza o aval.

Tramitacién de otros procedimientos que impidan la devolucion de la fianza.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: SUCESION DEL CONTRATISTA.OBRAS. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

w

N o oM

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente
Informe del Centro Gestor motivando el expediente.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico-

Propuesta de resolucion

Documento contable AD previo.

B.-. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 98 LCSP
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: CERTIFICACIONES DE OBRA.
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:
Certificacion de obra.
Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.
Presupuesto de la obra

4 Formalizacion del contrato.
B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

W N =

1 Que la certificaciéon estd autorizada por el Director Facultativo de la obra y tiene la
conformidad de los servicios correspondientes del 6rgano gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1 Se procedera a las siguientes comprobaciones:
e Numeracion correlativa. (Una certificacion por mes).
e Comprobacion de unidades ejecutadas y precio sobre presupuesto.
e Plazo de ejecucion de la obra .Se comprobara en este caso que la certificacion se
encuentra dentro del plazo.
2 En caso de efectuarse anticipos a cuenta de los previstos en el art. 240.2 LCSP comprobar que tal
posibilidad esta contemplada en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida.

3 Cuando la certificacion de obra incluya revision de precios para su abono, comprobar en los
Pliegos no esta expresamente excluida la posibilidad de revisién de precios.

2.2. EXPEDIENTE DE CONTRATACION SUMINISTROS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: APROBACION DEL GASTO.SUMINISTROS: A
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato (memoria

2 e
justificativa)
3 Pliego de prescripciones técnicas.
4 Pliego de clausulas administrativas particulares.
5 Informe juridico preceptivo
6  Propuesta de resolucion
7 Operacion previa de autorizacién del gasto.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:
1 La existencia de crédito, adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
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En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con financiacion afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose con la efectiva
materializacion del ingreso o la existencia de documentos fehacientes que acrediten su
efectividad.

Si se trata de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que el informe propuesta favorable del departamento gestor se ajusta a lo dispuesto en los
articulos 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Sobre los Pliegos de prescripciones técnicas se comprobara que:

a) se describe el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de manera que
permita la comprobacién del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista.

b) No deben entrar a regular declaraciones o clausulas que deban figurar en el pliego
de clausulas administrativas particulares

Sobre los PCAP se realizaran las siguientes comprobaciones

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso,
documento descriptivo, informado por el Servicio Juridico.

b) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el
contrato a celebrar es de naturaleza anéloga al informado por el Servicio Juridico.

c) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un Unico criterio, éste esté relacionado con los costes,
de acuerdo con el articulo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico; si el unico
criterio a considerar es el precio, se verificard que éste sea el del precio mas bajo; y
en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicaciéon basados en la
mejor relacién calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y
cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del didlogo
competitivo se verificard asimismo que en la seleccion de la mejor oferta se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacién calidad-
precio.

d) Cuando se prevea la utilizaciéon de varios criterios de adjudicacion o de un unico
criterio distinto del precio, que el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

e) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico
independiente del resto de la proposicion.

f) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucidon que se enumeran
en el articulo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico y la obligacion del
adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al
Convenio colectivo sectorial de aplicacion.
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g) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el procedimiento abierto
simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1
de la Ley de Contratos del Sector Publico. En caso de que este procedimiento se
tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de dicha Ley, se verificara que no se
supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de
adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

h) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién un procedimiento con
negociacion, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

i) Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos
del Sector Publico.

j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo,
verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la
Ley de Contratos del Sector Publico; y en el caso de que se reconozcan primas o
compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantia
de las mismas y que consta la correspondiente retencién de crédito.

k) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20
por 100 del precio inicial; y que la modificacion no podra suponer el establecimiento
de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacién de la subasta electrénica, verificar que los criterios de adjudicacién a que se
refiere la misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a
requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

m) Que el valor estimado y el precio del contrato se han calculado conforme a lo
dispuesto en los articulos 101y 102 LCSP

n) Que los medios de acreditacion de la solvencia econémica y financiera y técnica,
se adecuan a lo previsto en la Ley y a la naturaleza y cuantia del contrato.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: COMPROMISO DEL GASTO. SUMINISTROS: D
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

AW N =

Propuesta de la Mesa

Documento de constitucion de la garantia definitiva

Decreto/Acuerdo de adjudicacion.

Aprobacion de la propuesta de la Mesa por el érgano de contratacion.

Documento previo D.
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B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B 1.- Aspectos GENERALES:

1 La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
2 cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.
En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la

correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique
En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobaré ademas que estos responden a
4 gastos aprobados vy fiscalizados previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta

la discrepancia en favor del gestor
B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1) Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decision
motivada del érgano de contratacion al respecto.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe constancia de la
solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico
correspondiente.

¢) Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe constancia en el expediente de las invitaciones
cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la
negociacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

d) Cuando se proponga la celebracién de un contrato con precios provisionales de conformidad con el articulo
102.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los extremos
contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

e) Acreditacion de la constitucién de la garantia definitiva, en su caso.

f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentacion justificativa
de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra; o
bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial
de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base de datos nacional de un
Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes excepciones, en el procedimiento abierto
simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que solo se examinara que se ha aportado el
compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado conforme al
articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

2) Formalizacién

En el caso de contratos sujetos a regulacion armonizada o a recurso especial se comprobard antes de la
formalizacién que se acompanfa certificado del 6rgano de contratacion que acredite que no se ha interpuesto
recurso especial en materia de contratacion contra la adjudicaciéon o de los recursos interpuestos, o bien,
certificado de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacion, debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion
expresa del 6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o
acordando el levantamiento de la suspension o de las medidas cautelares.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. SUMINISTROS: O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente.
2 Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacion favorable o
bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultaneamente.,

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1 Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion y
del Impuesto sobre el Valor Ahadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

a)ldentificacion del Ente.

b) Identificacién del contratista.

c) Numero de la factura.

d)Lugar y fecha de expedicion.

e)Descripcion suficiente de la prestacion realizada.

f) Centro gestor que efectud el encargo.

g)Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

h)Precios unitarios y totales.

i) Impuestos que procedan con indicacién del tipo de gravamen y la cuota
resultante.

j) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacién a dicho gasto.

k) Firma del contratista.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: REVISION DE PRECIOS.SUMINISTROS.: AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento
Informe técnico

Pliegos de Prescripciones Técnicas.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

NOoO o~ wN
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad del
mismo.
La competencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Informe juridico en que se manifieste expresamente el sentido favorable a la revision.

Que se den los requisitos previstos en el articulo 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.

Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o determinadas por

la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA ESPANOLA) y comprobacién de que los
célculos han sido realizados correctamente.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: MODIFICACION DEL CONTRATO.SUMINISTROS .AD
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

a h~ WwN

6

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de Resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Que la modificacién esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares ( Art
204 LCSP).
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Si se trata de modificaciones no previstas que se justifiguen suficientemente a las
circunstancias del art 205 LCSP.
Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por la Secretaria General o por quien haya delegado pronunciandose sobre la
procedencia o no de la modificacién propuesta.
Que el importe previsto no supera los limites del articulo 204 LCSP.

Se acredita la audiencia al contratista.

Si la modificacion del contrato, en su cuantia, aislada o conjuntamente es superior al 20 por
ciento del precio primitivo del contrato, cuando este sea igual o superior a 6 millones de euros,
debe de aportarse dictamen del Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la
Comunidad Auténoma.

Conformidad del 6rgano de contratacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: PRORROGA DEL CONTRATO .SUMINISTROS: AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o~ WD =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

Mocion del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Documento de formalizacion.

Informe juridico.

propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
Comprobar que las caracteristicas del contrato permanecen inalterables durante el periodo de
prérroga.

Que, en su caso, no se superan los limites de duracién previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Se acredita la audiencia al contratista y su conformidad.
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En el supuesto de que resulte de aplicacion el articulo 29.4 (acuerdo de continuidad) que
consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el anuncio de licitacién del nuevo
contrato en el plazo sefialado en dicho articulo.

En el caso de que la determinacion del precio se haya realizado mediante precios unitarios se
podra incrementar el numero de unidades a suministrar hasta el 10% del precio del contrato
sin que sea preciso tramitar modificacion con los requisitos establecidos en el articulo 301.2
LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: LIQUIDACION DEL CONTRATO. SUMINISTROS.AD
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

o N O g b~ wWwDN

Mocién del Concejal Delegado.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacion del contrato.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato.
Acta de recepcion.

Informe técnico.

propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo (si la liquidacion no es a cero).

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

Que el 6rgano propuesto es competente para la aprobacién del expediente

Si resulta una liquidacion con saldo a favor del contratista comprobar la existencia de crédito
adecuado y suficiente asi como la disponibilidad del mismo.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1
2

Se comprobara que no ha transcurrido mas de un mes a contar desde la fecha del acta de
recepcion o conformidad.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucién del contrato:
comprobar que se han facturado o certificado la totalidad de las unidades previstas en el
contrato.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: INDEMNIZACION A FAVOR DEL CONTRATISTA. SUMINISTROS.AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

w

N o o &

Mocién del Concejal instando la tramitacién del expediente
Informe del centro gestor a cargo del contrato.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico

propuesta de resolucion

Documento contable AD previo
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B.-Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adopta.r

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2

Acreditacion del incumplimiento por parte de la Administracion de las obligaciones del
contrato.
Resolucion del contrato por las causas establecidas en el articulo 211 LCSP

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RESOLUCION DEL CONTRATO.SUMINISTROS.: AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

w

N o o s

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando la causa de la resolucion.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Si procede indemnizacion al contratista documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

4

Si procede indemnizacion al contratista comprobar existencia de crédito adecuado y suficiente
y la disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resoluciéon
que se propone adoptar..

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique
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B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

2

Que la causa de resolucion esta contemplada en el articulo 211 LCSP.

Si la causa de resolucion es el incumplimiento culpable del contratista comprobar si procede
la imposicién de penalidades.
Comprobacién de Facturas pendientes de pago y de la garantia depositada en caso de que

proceda la incautacion.

Si la causa es el incumplimiento por parte de la Administracién contratante comprobar si
procede indemnizacién a favor del contratista.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: DEVOLUCION DE GARANTIA. SUMINISTROS. O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

N o o b~ 0N

Mocioén del Concejal instando la tramitacion del expediente /Solicitud del interesado.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del Contrato

Documento de constitucion de la garantia

Informe de contratacion

Propuesta de Resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Informe del Servicio sobre cumplimiento de las obligaciones del contrato y posibles
responsabilidades que pudieran exigirse al contratista

Estado de contabilizacién de la fianza o aval.

Tramitacién de otros procedimientos que impidan la devolucion de la fianza.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: SUCESION DEL CONTRATISTA.SUMINISTROS. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando el expediente.
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7

Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico.-

propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.-Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2.3.

Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 98 LCSP

EXPEDIENTE DE CONTRATACION SERVICIOS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: APROBACION DEL GASTO. SERVICIOS: A

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

3

(6]

© 0 N O

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente

Informe del Centro Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato (memoria
justificativa)

Régimen Juridico del Contrato si es de servicios a la ciudadania de acuerdo con el art. 312
LCSP

Informe de insuficiencia de medios.

Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico preceptivo

Propuesta de resolucion.

Operacion A previa de autorizacion del gasto

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito, adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con financiacién afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose con la efectiva
materializacién del ingreso o la existencia de documentos fehacientes que acrediten su
efectividad.
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Si se trata de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL.

2 Lacompetencia del érgano al que se somete a aprobacién el acuerdo

3 Que el informe propuesta favorable del departamento gestor se ajusta a lo dispuesto en los
articulos 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1.

Sobre los Pliegos de prescripciones técnicas se comprobara que:

a) se describe el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de manera que permita
la comprobacién del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

b) No deben entrar a regular declaraciones o clausulas que deban figurar en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

2. Sobre los PCAP se realizaran las siguientes comprobaciones:

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo,
informado por el Servicio Juridico.

b) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar
es de naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

¢) Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacién del servicio por
la propia Administracién por sus propios medios.

d) Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la comprobacion del
exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

e) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la
determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un
Unico criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el articulo 146.1 de la Ley de
Contratos del Sector Publico; si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el
del precio mas bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicacion basados
en la mejor relacién calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdémicos y
cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicaciéon propuesto sea el del didlogo competitivo se
verificara asimismo que en la seleccion de la mejor oferta se toma en consideracién mas de un criterio
de adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

g) Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacion o de un Unico criterio distinto del
precio, que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los
parametros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

g) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando
proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion dependa de un juicio de valor
ha de presentarse en sobre o archivo electrénico independiente del resto de la proposicion.

h) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al
menos una de las condiciones especiales de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la Ley
de Contratos del Sector Publico y la obligacién del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales
de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

i) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el procedimiento abierto simplificado,
comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley de Contratos del
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Sector Publico. En caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de
dicha Ley, se verificard que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los
criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién un procedimiento con negociacion,
comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de
Contratos del Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.

k) Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

1) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo, verificar que se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector
Publico; y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente retencion de
crédito.

m) Cuando se prevea en el pliego de cldusulas administrativas particulares la posibilidad de modificar
el contrato en los términos del articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificacién no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

n) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la utilizacién de la subasta
electronica, verificar que los criterios de adjudicacion a que se refiere la misma se basen en
modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser
expresados en cifras o porcentajes.

0) Que el valor estimado y el precio del contrato se han calculado conforme a lo dispuesto en los
articulos 101y 102 LCSP.

p) Que los medios de acreditacién de la solvencia econémica y financiera y técnica, se adecuan a lo
previsto en la Ley y a la naturaleza y cuantia del contrato.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: COMPROMISO DEL GASTO. SERVICIOS: D

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2
3
4

5

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Propuesta de la Mesa.

Documento de constitucion de la garantia definitiva.

Decreto/Acuerdo de adjudicacion.

Aprobacion de la propuesta de la Mesa por el érgano de contratacion.

Documento previo D.

B 1.- Aspectos GENERALES:

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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4

En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobara ademas que estos responden a
gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta la
discrepancia en favor del gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1) Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del 6rgano de contratacion al respecto.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de anormalidad, que existe constancia
de la solicitud de la informacion a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio
técnico correspondiente.

c) Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptaciéon o rechazo y de las
ventajas obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector
Publico.

d) Cuando se proponga la celebraciéon de un contrato con precios provisionales de conformidad con el
articulo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los
extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

e) Acreditacion de la constitucion de la garantia definitiva, en su caso.

f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentacion
justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos
del Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades

se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado
del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes excepciones, en el
procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que soélo se
examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el
procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa,
en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

2) Formalizacién:

En el caso de contratos sujetos a regulacién armonizada o a recurso especial, que se acompafa certificado
del érgano de contratacién que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacién o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida
cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la
adjudicacion, debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucién expresa del érgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de
la suspension o de las medidas cautelares.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. SERVICIOS: O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente.
Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras.
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B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacion favorable o
bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultaneamente.,

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacioén y
del Impuesto sobre el Valor Afadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

Identificacion del Ente.

Identificacion del contratista.

Numero de la factura.

Lugar y fecha de expedicion.

Descripcion suficiente de la prestacion realizada.

Centro gestor que efectud el encargo.

Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.
Precios unitarios y totales.

Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y la cuota
resultante.

j. Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho gasto.
k. Firma del contratista.

Se@ "o oo oo

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: MODIFICACION DEL CONTRATO.SERVICIOS. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

o o~ WN

7

Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Documento que acredite la audiencia al contratista.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de Resolucion.

Documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.
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4

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Que la modificaciéon esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares ( Art
204 LCSP).

Si se trata de modificaciones no previstas que se justifiquen suficientemente las circunstancias
del art 205 LCSP

Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por la Secretaria General o por quien haya delegado pronunciandose sobre la
procedencia o no de la modificacién propuesta.

Que el importe previsto no supera los limites del articulo 204 LCSP.

Se acredita la audiencia al contratista.

Si la modificacion del contrato, en su cuantia, aislada o conjuntamente es superior al 20 por
ciento del precio primitivo del contrato, cuando este sea igual o superior a 6 millones de euros,
debe de aportarse dictamen del Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la
Comunidad Auténoma.

Conformidad del 6rgano de contratacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: REVISION DE PRECIOS.SERVICIOS. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o b~ WD =

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento.
Informe técnico.

Pliegos de Prescripciones Técnicas.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad
del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Informe juridico en que se manifieste expresamente el sentido favorable a la revision.
Que se den los requisitos previstos en el articulo 103 LCSP.

Que la posibilidad de revisiébn no estd expresamente excluida en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.
Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o determinadas por
la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA ESPANOLA) y comprobacién de que los
célculos han sido realizados correctamente.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: PRORROGA DEL CONTRATO.SERVICIOS. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

0 N O~ WND =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

Mocion del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.
Formalizacién del contrato.

Documento que acredite la audiencia al contratista.

Informe juridico.

propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relaciéon al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
Comprobar que las caracteristicas del contrato permanecen inalterables durante el periodo de
prérroga.

Que, en su caso, no se superan los limites de duracién previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Se acredita la audiencia al contratista y su conformidad.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: LIQUIDACION DEL CONTRATO.SERVICIOS.: AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

© 0 N O g~ WON =

Mocién del Concejal Delegado.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del contrato.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato.
Acta de recepcion.

Informe técnico.

Informe de contratacion.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo (si la liquidacion no es a cero).

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

Que el 6rgano propuesto es competente para la aprobacion del expediente.

Si resulta una liquidacién con saldo a favor del contratista comprobar la existencia de crédito
adecuado y suficiente asi como la disponibilidad del mismo.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobara que no ha transcurrido mas de un mes a contar desde la fecha del acta de
recepcion o conformidad.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato:
comprobar que se han facturado o certificado la totalidad de las unidades previstas en el
contrato.

Informe del departamento de contratacién por si existiera algun expediente instruido por dicho
departamento que pudiera afectar a la liquidacion o cualquier otra circunstancia relacionada
con la misma.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: INDEMNIZACION A FAVOR DEL CONTRATISTA. SERVICIOS.AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2
3

N o o &

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del centro gestor a cargo del contrato.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico.

propuesta de resolucion.

Certificado de Retencién de crédito.
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B.-. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

5 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 Acreditacion del incumplimiento por parte de la Administracién de las obligaciones del
contrato.
2 Resolucion del contrato por las causas establecidas en el articulo 211 LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RESOLUCION DEL CONTRATO.SERVICIOS. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocion del Concejal instando la tramitacion del expediente.
2 Informe del Centro Gestor motivando la causa de la resolucion.
3 Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Si procede indemnizacion al contratista documento contable AD previo.

N o o s

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Si procede indemnizacion al contratista comprobar existencia de crédito adecuado y suficiente y
la disponibilidad del mismo.
2 La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1 Que la causa de resolucion esta contemplada en el articulo 211 LCSP.

2  Sila causa de resolucion es el incumplimiento culpable del contratista comprobar si procede la
imposicion de penalidades.
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Comprobacién de Facturas pendientes de pago y de la garantia depositada en caso de que
proceda la incautacion.

Si la causa es el incumplimiento por parte de la Administracion contratante comprobar si
procede indemnizacién a favor del contratista.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: DEVOLUCION DE GARANTIA. SERVICIOS. O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o~ w2

Mocion del Concejal instando la tramitacion del expediente / Solicitud del interesado.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacion del Contrato.

Documento de constitucion de la garantia.

Informe de contratacion.

Propuesta de Resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Informe del Servicio sobre cumplimiento de las obligaciones del contrato y posibles
responsabilidades que pudieran exigirse al contratista.
Estado de contabilizacién de la fianza o aval.

Tramitacién de otros procedimientos que impidan la devolucién de la fianza.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: SUCESION DEL CONTRATISTA. SERVICIOS. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2
3

N o oA

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando el expediente.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico

propuesta de resolucion

Documento contable AD previo.
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B.-Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 98 LCSP.

2.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION CONCESION DE OBRAS PUBLICAS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: APROBACION DEL GASTO. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.A

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

N =

N o o~

8
9
10

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.

Informe del Centro Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato (memoria
justificativa).
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Estudio de viabilidad o en su defecto estudio de viabilidad econémico-financiera.
Proyecto de obra debidamente aprobado.

Acta de replanteo firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

Informe juridico preceptivo.
Propuesta de resolucion.
Operacion previa de autorizacion del gasto.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito, adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con financiacién afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la efectiva
materializacién del ingreso o la existencia de documentos fehacientes que acrediten su
efectividad.

Si se trata de contraer compromisos de gastos de cardcter plurianual se comprobara si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL.
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2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que el informe propuesta favorable del departamento gestor se ajusta a lo dispuesto en los
articulos 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1.

En los Pliegos de prescripciones técnicas se comprobara que:

a) se describe el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de manera
que permita la comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte
del contratista.
b) No deben entrar a regular declaraciones o clausulas que deban figurar en el
pliego de clausulas administrativas particulares.

2. Sobre el PCAP se realizaran las siguientes comprobaciones:
a) Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econdémico financiera.

b) Que existe anteproyecto de construccion y explotacion de las obras, si procede, con inclusién del
correspondiente presupuesto que comprenda los gastos de ejecucion de las obras.

c) Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervisiéon de Proyectos, si procede. Cuando no exista
informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, y no resulte procedente por razén de la cuantia, que al
expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

e) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de
naturaleza andloga al informado por el Servicio Juridico.

f) Que existe acta de replanteo previo..

g) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la
determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato, que se toma en consideracion mas
de un criterio de adjudicacion y que cuando figuren una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la
mejor relacion calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos.

Asimismo, cuando se prevea la posibilidad de que se efectien aportaciones publicas a la construcciéon o
explotacion asi como cualquier tipo de garantias, avales u otro tipo de ayudas a la empresa, que figura como
criterio evaluable de forma automadtica la cuantia de la reducciéon que oferten los licitadores sobre las
aportaciones previstas en el expediente.

En el caso de que la licitacion obedezca a una previa resolucion del contrato de concesién por causas no
imputables a la Administracion, que se establece en el pliego o documento descriptivo como Unico criterio de
adjudicacion el precio y que en el expediente se incluye justificacion de las reglas seguidas para la fijacion del
tipo de licitacion de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 281 y 282 de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

h) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los pardmetros
objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

i) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda, que
la documentacion relativa a los criterios cuya ponderaciéon dependa de un juicio de valor ha de presentarse en
sobre o archivo electrénico independiente del resto de la proposicion.

j) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una de
las condiciones especiales de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector
Publico.
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k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion un procedimiento con negociacion, comprobar que
concurre alguno de los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico
para utilizar dicho procedimiento.

I) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el didlogo competitivo, verificar que se cumple
alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector Publico, y, en el caso de
gue se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, verificar que en el documento descriptivo se fija
la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente retencién de crédito.

m) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el contrato
en los términos del articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el porcentaje previsto no
es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificacion no podra suponer el establecimiento de nuevos
precios unitarios no previstos en el contrato.

n) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la utilizacion de la subasta electrénica,
verificar que los criterios de adjudicacion a que se refiere la misma se basen en modificaciones referidas al
precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

0) Que la duracién del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

p) Que, en su caso, existe informe favorable del Ministerio de Hacienda a que se refiere el articulo 324 de la Ley
de Contratos del Sector Publico.

g) Que, en su caso, existe el informe de la Oficina Nacional de Evaluacion previsto en el articulo 333 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe informe motivado al
respecto.

r) Que los medios de acreditacién de la solvencia econémica y financiera y técnica, se adecuan a lo previsto en
la Ley y a la naturaleza y cuantia del contrato.

s) Que el valor estimado y el precio del contrato se han establecido conforme a lo dispuesto en los articulos 101
y 102 LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: COMPROMISO DEL GASTO. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.D

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

Propuesta de la Mesa.

Documento de constitucion de la garantia definitiva.
Decreto/Acuerdo de adjudicacion.

Documento previo D.

AW N =

B. -Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B 1.- Aspectos GENERALES:

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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4

En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobara ademas que estos responden a
gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta la
discrepancia en favor del gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1) Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del 6rgano de contratacion al respecto.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de anormalidad, que existe constancia
de la solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio
técnico correspondiente.

c) Cuando se utilice un procedimiento con negociacién, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas
obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

d) Cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de conformidad con el articulo
102.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los extremos
previstos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

e) Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva.

f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentacion
justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c¢) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos
del Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades
se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado

del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea.

2) Formalizacion:

Cuando se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada o recurso especial, que se acompafa
certificado del 6rgano de contratacion, que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de
contratacion contra la adjudicacién o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado
medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra
la adjudicacion, debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del érgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de
la suspension o de la medida cautelar.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS. O

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente.
Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras.
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B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacion favorable o
bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultaneamente.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion y del
Impuesto sobre el Valor Afadido y, en todo caso, deberéan contener, como minimo, los
siguientes datos: Identificacion del Ente.

a. lIdentificacion del contratista.

Numero de la factura.

Lugar y fecha de expedicion.

Descripcion suficiente de la prestacion realizada.

Centro gestor que efectud el encargo.

Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

Precios unitarios y totales.

Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y la cuota resultante.
i. Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacién a dicho gasto.

j.  Firma del contratista.

Se@~oooo

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: MODIFICACION DEL CONTRATO. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

g~ W N =

6

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos particulares

1

Que la modificacion esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares (Art
204 LCSP).

Si se trata de modificaciones no previstas, que se justifiquen suficientemente las
circunstancias del art 205 LCSP.

Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por la Secretaria General o por quien haya delegado pronunciandose sobre
la procedencia o no de la modificacién propuesta.

Que el importe previsto no supera los limites del articulo 204 (modificaciones previstas en los
pliegos) o del 205 LCSP(Modificaciones no previstas en los pliegos).

Se acredita la audiencia al contratista.

Si la modificacién no prevista en el pliego del contrato, en su cuantia, aislada o
conjuntamente es superior al 20 por ciento del precio primitivo del contrato, cuando este sea
igual o superior a 6 millones de euros, debe de aportarse dictamen del Consejo de Estado u
érgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma.

Que el Plan Econémico-Financiero recoge los efectos derivados de la modificacion.

Verificacién del mantenimiento del equilibrio econémico como consecuencia de la
modificacion.

Conformidad del érgano de contratacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: PRORROGA DEL CONTRATO.CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o b~ WOND =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Documento de formalizacion.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relaciéon al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2- Aspectos PARTICULARES:

1 Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
Comprobar que las caracteristicas del contrato permanecen inalterables durante el periodo de

2 .
prérroga.

3 Que, en su caso, no se superan los limites de duracién previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares.

4 Se acredita la audiencia al contratista y su conformidad.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: REVISION DE PRECIOS.CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.AD
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe técnico.

Pliegos de Prescripciones Técnicas.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de Resolucion.

Documento contable AD previo.

NoOOr~rWN =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad
del mismo.
2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 Informe juridico en que se manifieste expresamente el sentido favorable a la revision.
Que se den los requisitos previstos en el articulo 103 de la LCSP.

3 Que la posibilidad de revisién no estad expresamente excluida en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.

4 Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o determinadas
por la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA ESPANOLA) y comprobacién de que
los célculos han sido realizados correctamente.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: LIQUIDACION DEL CONTRATO. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.AD
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocion del Concejal Delegado.
2 Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.
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3 Formalizacion del contrato.
4 Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato.
5 Acta de recepcion.
6 Informe técnico.
7 Propuesta de resolucion.
8 Documento contable AD previo (si la liquidacién no es a cero).

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Que el érgano propuesto es competente para la aprobacion del expediente.

2 Si resulta una liquidacion con saldo a favor del contratista comprobar la existencia de crédito
adecuado y suficiente asi como la disponibilidad del mismo.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:
Se comprobara que no ha transcurrido mas de un mes a contar desde la fecha del acta de
recepcion o conformidad.
2 Relacién de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato: comprobar
que se han facturado o certificado la totalidad de las unidades previstas en el contrato.
FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: INDEMNIZACION A FAVOR DEL CONTRATISTA. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocion del Concejal instando la tramitacion del expediente.
2 Informe del centro gestor a cargo del contrato.

3 Pliego de prescripciones técnicas.

4 Pliego de clausulas administrativas particulares.
5 Informe juridico.

6 Documento contable AD previo.

7  Propuesta de resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2- Aspectos PARTICULARES:

1 Acreditacion del incumplimiento por parte de la Administracién de las obligaciones del contrato.
2 Resolucion del contrato por las causas establecidas en el articulo 211. LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: RESOLUCION DEL CONTRATO.CONCESION DE OBRAS PUBLICAS. AD

A.- COMPROBACIONES PREVIAS: Estas comprobaciones se realizaran por el personal administrativo de la
Intervencion. Se limitaran a verificar la presencia o no en el expediente de los siguientes documentos:

1 Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
2 Informe del Centro Gestor motivando la causa de la resolucion.

3 Pliego de prescripciones técnicas.

4 Pliego de clausulas administrativas particulares.

5 Informe juridico preceptivo.

6 Siprocede indemnizacién al contratista operacion AD.
7  Propuesta de resolucion.

B.-. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Si procede indemnizacion al contratista comprobar existencia de crédito adecuado y suficiente,
asi como la disponibilidad del mismo.

2 La competencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resoluciéon
que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1 Que la causa de resolucion esta contemplada en el articulo 211 LCSP.

P Si la causa de resolucion es el incumplimiento culpable del contratista comprobar si procede la
imposicion de penalidades.
Comprobacion de Facturas pendientes de abono y de la garantia depositada en caso de
3 incautacion.

4  Si la causa es el incumplimiento por parte de la Administraciéon contratante comprobar si
procede indemnizacion a favor del contratista.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: DEVOLUCION DE GARANTIA. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS.O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o ON =

Mocién del Concejal instando la tramitacién del expediente/ Solicitud del interesado.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del Contrato.

Documento de constitucion de la garantia.

Informe de contratacion.

Propuesta de Resolucion.

B.-Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Informe del Servicio sobre cumplimiento de las obligaciones del contrato y posibles
responsabilidades que pudieran exigirse al contratista.
Estado de contabilizacion de la fianza o aval.

Tramitacién de otros procedimientos que impidan la devolucién de la fianza.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: SUCESION DEL CONTRATISTA. CONCESION DE OBRAS PUBLICAS. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

wWw N =

N o oM

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando el expediente.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico.

Documento contable AD previo.

Propuesta de resolucion.
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

"
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 98 LCSP.

2.5. EXPEDIENTE DE CONTRATACION DE CONCESION DE SERVICIOS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: APROBACION DEL GASTO. CONCESION DE SERVICIOS. A

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

IN

o N o O

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.

Informe del Centro Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato (memoria
justificativa).
Aprobacién de la forma de gestion del servicio.

Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Operacion A previa de autorizacion del gasto.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito, adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con financiaciéon afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la efectiva
materializacion del ingreso o la existencia de documentos fehacientes que acrediten su
efectividad.

Si se trata de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que el informe propuesta favorable del departamento gestor se ajusta a lo dispuesto en los
articulos 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1. Sobre los Pliegos de prescripciones técnicas se comprobara que:
a) se describe el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de manera que
permita la comprobacién del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista.
b) No deben entrar a regular declaraciones o clausulas que deban figurar en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

2. Sobre los PCAP se realizaran las siguientes comprobaciones:

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento descriptivo,
informado por el Servicio Juridico.

b) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el contrato a celebrar es de
naturaleza analoga al informado por el Servicio Juridico.

c¢) Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacion del servicio por la
propia Administracién por sus propios medios.

d) Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la comprobacién del exacto
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

e) Que el pliego de cldusulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la
determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un unico
criterio, éste esté relacionado con los costes, de acuerdo con el articulo 146.1 de la Ley de Contratos del
Sector Publico; si el unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el del precio mas
bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de adjudicacién basados en la mejor relacion
calidad-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos.

f) En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del didlogo competitivo se verificara
asimismo que en la seleccién de la mejor oferta se toma en consideracion mas de un criterio de
adjudicacién en base a la mejor relacion calidad-precio.

g) Cuando se prevea la utilizacion de varios criterios de adjudicacion o de un Unico criterio distinto del precio,
que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece los
pardmetros objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas.

h) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé, cuando proceda,
que la documentacién relativa a los criterios cuya ponderaciéon dependa de un juicio de valor ha de
presentarse en sobre o archivo electrénico independiente del resto de la proposicion.

i) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece al menos una
de las condiciones especiales de ejecucidon que se enumeran en el articulo 202.2 de la Ley de Contratos
del Sector Publico y la obligacién del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los
trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de aplicacion.

j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto simplificado, comprobar
que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico.
En caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de dicha Ley, se
verificara que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los criterios de
adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

k) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién un procedimiento con negociacién, comprobar
que concurre alguno de los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del
Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.

I) Que la duracién del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

m) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo, verificar que se cumple
alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos del Sector Publico; y en el
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caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el documento descriptivo
se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente retencién de crédito.

n) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de modificar el
contrato en los términos del articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico, verificar que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y que la modificacion no podra suponer
el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

0) Que el valor estimado y el precio del contrato se han calculado conforme a lo dispuesto en los articulos
101y 102 LCSP.

p) Que los medios de acreditacion de la solvencia econdmica y financiera y técnica, se adecuan a lo previsto
en la Ley y a la naturaleza y cuantia del contrato.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: COMPROMISO DEL GASTO. CONCESION DE SERVICIOS.D
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Propuesta de la Mesa.

2 Documento de constitucién de la garantia definitiva.
3 Decreto/Acuerdo de adjudicacion.

4 Documento previo D.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B 1.- Aspectos GENERALES:

1 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

3  Enlos expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

4 Enlos expedientes de compromiso de gasto, se comprobara ademas que estos responden a
gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta
la discrepancia en favor del gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1) Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe
decision motivada del érgano de contratacion al respecto.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de anormalidad, que existe constancia
de la solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio
técnico correspondiente.

¢) Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe constancia en el expediente de las
invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptaciéon o rechazo y de las
ventajas obtenidas en la negociacién, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector
Publico.
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d) Cuando se proponga la celebraciéon de un contrato con precios provisionales de conformidad con el
articulo 102.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los
extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

e) Acreditacion de la constitucion de la garantia definitiva, en su caso.

f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentacion
justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos
del Sector Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades
se recurra; o bien, que se acredita la verificacién de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado
del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes excepciones, en el
procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que soélo se
examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el
procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa,
en el que no procedera la aplicacion de este extremo.

2) Formalizacion:

En el caso de contratos sujetos a regulaciéon armonizada o a recurso especial , que se acompafa certificado
del 6rgano de contratacién que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de
contratacion contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto
recurso contra la adjudicacion, debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucion expresa del
érgano que ha de resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando
el levantamiento de la suspension o de las medidas cautelares.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.CONCESION DE SERVICIOS. O (EN EL CASO
DE QUE EL CONCESIONARIO RECIBA ALGUN TIPO DE FINANCIACION CON CARGO AL PRESUPUESTO
DEL AYUNTAMIENTO)

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente.
Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

Que el gasto esta previsto en el contrato suscrito con el concesionario y que ha sido
aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacion favorable o bien una vez resuelta la
discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el compromiso y el reconocimiento
deban realizarse simultdneamente.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligaciéon deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacién y del
Impuesto sobre el Valor Afadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

a. Identificacion del Ente.
b. Identificacion del contratista.

BOCM-20181210-45



=BOCM

BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Pig. 240

LUNES 10 DE DICIEMBRE DE 2018

B.O.C.M. Nim. 294

Numero de la factura.

Lugar y fecha de expedicion.

Descripcion suficiente de la prestacion realizada.

Centro gestor que efectud el encargo.

Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

Precios unitarios y totales.

i Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y la cuota resultante.
j- Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho gasto.

k. Firma del contratista.

"Se e oo

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: MODIFICACION DEL CONTRATO. CONCESION DE SERVICIOS.AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

o O b~ WON =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucién que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Que la modificacion esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares ( Art
204 LCSP).

Si se trata de modificaciones no previstas que se justifiquen suficientemente las circunstancias
del art 205 LCSP.

Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por la Secretaria General o por quien haya delegado pronuncidndose sobre la
procedencia o no de la modificacion propuesta.

Que el importe previsto no supera los limites de los articulos 204 (modificaciones previstas en
los pliegos) o del 205 LCSP (modificaciones no previstas en los pliegos).

Se acredita la audiencia al contratista.

Si la modificacion del contrato, en su cuantia, aislada o conjuntamente es superior al 20 por
ciento del precio primitivo del contrato, cuando este sea igual o superior a 6 millones de euros,
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debe de aportarse dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la
Comunidad Auténoma.

Que el Plan Econémico-Financiero recoge los efectos derivados de la modificacion.

Verificacion del mantenimiento del equilibrio econémico como consecuencia de la
modificacion.

Conformidad del 6rgano de contratacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: PRORROGA DEL CONTRATO.CONCESION DE SERVICIOS.AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o ON =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Documento de formalizacion.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
Comprobar que las caracteristicas del contrato permanecen inalterables durante el periodo de
prorroga.

Que, en su caso, no se superan los limites de duracién previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Se acredita la audiencia al contratista y su conformidad.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: REVISION DE PRECIOS.CONCESION DE SERVICIOS.AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe técnico.
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Pliegos de Prescripciones Técnicas.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.
Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

NOoO o~ W

B.-. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad del
mismo.
2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 Informe juridico en que se manifieste expresamente el sentido favorable a la revision.
2 Que se den los requisitos previstos en el articulo 103 de la LCSP.

3 Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.

4 Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o determinadas por
la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA ESPANOLA y su REGLAMENTO DE
DESARROLLO )y comprobacién de que los célculos han sido realizados correctamente.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: LIQUIDACION DEL CONTRATO.CONCESION DE SERVICIOS.AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal Delegado.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del contrato.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucién del contrato.
Acta de recepcion.

Informe técnico.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo (si la liquidacion no es a cero).

0w N o b~ WD =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Que el 6rgano propuesto es competente para la aprobacion del expediente.

2 Si resulta una liquidaciéon con saldo a favor del contratista comprobar la existencia de crédito
adecuado y suficiente asi como la disponibilidad del mismo.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

2

Se comprobara que no ha transcurrido mas de un mes a contar desde la fecha del acta de
recepcion o conformidad.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato: comprobar
que se han facturado o certificado la totalidad de las unidades previstas en el contrato.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: INDEMNIZACION A FAVOR DEL CONTRATISTA. CONCESION DE SERVICIOS.AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

w

N o oM

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del centro gestor a cargo del contrato.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico.

Propuesta de Resolucion.

Documento contable AD previo.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1
2

Acreditacion del incumplimiento por parte de la Administracion de las obligaciones del contrato.
Resolucion del contrato por las causas establecidas en el articulo 211 LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RESOLUCION DEL CONTRATO.CONCESION DE SERVICIOS.AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

w N

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando la causa de la resolucion.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
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5 Informe juridico preceptivo.
6 Propuesta de Resolucion.
7  Siprocede indemnizacion al contratista documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Si procede indemnizacién al contratista comprobar existencia de crédito adecuado y suficiente y
la disponibilidad del mismo.
2 La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:
1 Que la causa de resolucion esta contemplada en el articulo 211 LCSP.

2  Sila causa de resolucion es el incumplimiento culpable del contratista comprobar si procede la
imposicion de penalidades.
Comprobacién de Facturas pendientes de pago y de la garantia depositada en caso de que
3 proceda la incautacion.

4  Si la causa es el incumplimiento por parte de la Administracion contratante comprobar si
procede indemnizacién a favor del contratista.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: DEVOLUCION DE GARANTIA.CONCESION DE SERVICIOS.O
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal instando la tramitacién del expediente / Solicitud del interesado.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del Contrato.

Documento de constitucion de garantia.

Informe de contratacion.

Propuesta de Resolucion.

N o O~ W=

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2
3

Informe del Servicio sobre cumplimiento de las obligaciones del contrato y posibles
responsabilidades que pudieran exigirse al contratista.
Estado de contabilizacion de la fianza o aval.

Tramitacién de otros procedimientos que impidan la devolucién de la fianza.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

-CONTRATACION: SUCESION DEL CONTRATISTA .CONCESION DE SERVICIOS. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

w N =

N o o s

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando el expediente.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico

Propuesta de Resolucion.

Documento contable AD previo.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 98 LCSP.

2.6. EXPEDIENTE DE CONTRATACION PRIVADOS- ESPECIALES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: APROBACION DEL GASTO.PRIVADOS-ESPECIALES. A

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

\V)

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.

Informe del Centro Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato (Memoria
justificativa).
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.
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5
6
7

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Informe juridico preceptivo.
Propuesta de resolucion.
Operacion A previa de autorizacion del gasto.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito, adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con financiacién afectada se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose con la efectiva
materializacién del ingreso o la existencia de documentos fehacientes que acrediten su
efectividad.

Si se trata de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara si se
cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que el informe propuesta favorable del departamento gestor se ajusta a lo dispuesto en los
articulos 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucién que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1.

2.

Pliegos de prescripciones técnicas:
a) Se describe el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de manera que permita la

comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

b) No deben entrar a regular declaraciones o clausulas que deban figurar en el pliego de

clausulas administrativas particulares.

Sobre los PCAP se realizaran las siguientes comprobaciones:

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por el Servicio Juridico.

b) Cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, verificar que el contrato
a celebrar es de naturaleza anéloga al informado por el Servicio Juridico.

c) Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacion del
servicio por la propia Administracion por sus propios medios.

d) Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

e) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un unico criterio, éste esté relacionado con los costes, de
acuerdo con el articulo 146.1 de la Ley de Contratos del Sector Publico; si el Unico criterio a
considerar es el precio, se verificard que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en
que figuren una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacién calidad-
precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos.

En los casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del didlogo
competitivo se verificara asimismo que en la seleccién de la mejor oferta se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.

f) Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacion o de un unico criterio
distinto del precio, que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
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descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas anormalmente
bajas.

g) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo prevé,
cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion dependa de
un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico independiente del resto
de la proposicion.

h) Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucion que se enumeran en el
articulo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico y la obligacion del adjudicatario de
cumplir las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo
sectorial de aplicacion.

i) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto
simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la
Ley de Contratos del Sector Publico. En caso de que este procedimiento se tramite segun lo
previsto en el articulo 159.6 de dicha Ley, se verificara que no se supera el valor estimado
fijado en dicho apartado y que entre los criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable
mediante juicios de valor.

j) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién un procedimiento con
negociacion, comprobar que concurre alguno de los supuestos previstos en los articulos 167
0 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho procedimiento.

k) Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares
o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

1) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo, verificar
que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la Ley de Contratos
del Sector Publico; y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los
participantes, que en el documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta
la correspondiente retencién de crédito.

m) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad de
modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector
Publico, verificar que el porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial; y
que la modificaciéon no podra suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no
previstos en el contrato.

n) Cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la utilizacion de la
subasta electrénica, verificar que los criterios de adjudicacion a que se refiere la misma se
basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y
susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

0) Que el valor estimado y el precio del contrato se han calculado conforme a lo dispuesto
en los articulos 101 y 102 LCSP.

p) Que los medios de acreditacion de la solvencia econdémica y financiera y técnica, se
adecuan a lo previsto en la Ley y a la naturaleza y cuantia del contrato.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: COMPROMISO DEL GASTO.PRIVADOS-ESPECIALES.D
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Propuesta de la Mesa.

Documento de constitucion de la garantia definitiva.
Decreto/Acuerdo de adjudicacion.

Documento previo D.

AW N =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B 1.- Aspectos GENERALES:

1 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

4 En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobara ademds que estos responden a
gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta la
discrepancia en favor del gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1) Adjudicacion:

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, que existe decision
motivada del érgano de contratacion al respecto.

b) Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de anormalidad, que existe constancia de la
solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico
correspondiente.

¢) Cuando se utilice un procedimiento con negociacion, que existe constancia en el expediente de las invitaciones
cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas
en la negociacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico.

d) Cuando se proponga la celebraciéon de un contrato con precios provisionales de conformidad con el articulo
102.7 de la Ley de Contratos del Sector Publico, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los extremos
contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

e) Acreditacion de la constitucion de la garantia definitiva, en su caso.

f) Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la documentacion justificativa
de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo 140.1 de la Ley de Contratos del Sector
Publico que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra;
o bien, que se acredita la verificacion de alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro
Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base de datos
nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes excepciones, en el
procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de dicha Ley, en el que sélo se
examinara que se ha aportado el compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento
abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no
procedera la aplicacion de este extremo.
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2) Formalizacion:

En el caso de contratos sujetos a regulacion armonizada o a recurso especial , que se acompana certificado
del érgano de contratacion que acredite que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse acordado medida
cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se hubiese interpuesto recurso contra la
adjudicacion, debera comprobarse igualmente que ha recaido resolucién expresa del érgano que ha de
resolver el recurso, ya sea desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de
la suspension o de las medidas cautelares.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. PRIVADOS-ESPECIALES. O

1

A. DOCUMENTOS NECESARIOS:

Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente.

2 Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizaciéon favorable o
bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultaneamente.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion y
del Impuesto sobre el Valor Ahadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

a.ldentificacion del Ente.

b.ldentificacion del contratista.

c.Numero de la factura.

d.Lugar y fecha de expedicion.

e.Descripcion suficiente de la prestacion realizada.

f. Centro gestor que efectud el encargo.

g.-Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

h.Precios unitarios y totales.

i. Impuestos que procedan con indicacién del tipo de gravamen y la cuota resultante.
j- Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho gasto.

k. Firma del contratista.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: MODIFICACION DEL CONTRATO.PRIVADOS-ESPECIALES. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

o oA WN =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocioén del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de Resolucion.

Documento contable AD previo.

B.1- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resoluciéon
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Que la modificacion esté prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares ( Art 204
LCSP).

Si se trata de modificaciones no previstas que se justifiquen suficientemente las circunstancias
del art 205 LCSP.

Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por la Secretaria General o por quien haya delegado pronunciandose sobre la
procedencia o no de la modificacién propuesta.
Que el importe previsto no supera los limites del articulo 204 LCSP.

Se acredita la audiencia al contratista.

Si la modificacion del contrato, en su cuantia, aislada o conjuntamente es superior al 20 por
ciento del precio primitivo del contrato, cuando este sea igual o superior a 6 millones de euros,
debe de aportarse dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la
Comunidad Auténoma.

Conformidad del 6rgano de contratacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: PRORROGA DEL CONTRATO.PRIVADOS-ESPECIALES. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

2

Mocién del Concejal instando la tramitacién del procedimiento.
Informe Técnico.
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Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.
documento de formalizacion.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobaran estos extremos en la medida en que sean exigibles de acuerdo con su normativa
reguladora

1
2

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
Comprobar que las caracteristicas del contrato permanecen inalterables durante el periodo de
prérroga.

Que, en su caso, no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Se acredita la audiencia al contratista y su conformidad.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: REVISION DE PRECIOS.PRIVADOS-ESPECIALES. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o W N =

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe técnico.

Pliegos de Prescripciones Técnicas.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Informe juridico.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.
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B.-. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la disponibilidad
del mismo.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobaran estos extremos en la medida en que sean exigibles de acuerdo con su normativa

reguladora

1

Informe juridico en que se manifieste expresamente el sentido favorable a la revision.
Que se den los requisitos previstos en el articulo 103 LCSP.

Que la posibilidad de revisién no estd expresamente excluida en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.

Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o determinadas por
la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA ESPANOLA) y comprobaciéon de que los
célculos han sido realizados correctamente.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: LIQUIDACION DEL CONTRATO.PRIVADOS-ESPECIALES. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

0w N o o~ WN =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones

Mocién del Concejal Delegado.

Pliegos de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del contrato.

Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucién del contrato.
Acta de recepcion.

Informe técnico.

propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo (si la liquidacion no es a cero).

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

Que el 6rgano propuesto es competente para la aprobacién del expediente.

Si resulta una liquidacion con saldo a favor del contratista comprobar la existencia de crédito
adecuado y suficiente asi como la disponibilidad del mismo.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobaran estos extremos en la medida en que sean exigibles de acuerdo con su normativa
reguladora

1 Se comprobara que no ha transcurrido mas de un mes a contar desde la fecha del acta de
recepcion o conformidad.

2 Relacion de facturas presentadas por el contratista durante la ejecucion del contrato:
comprobar que se han facturado o certificado la totalidad de las unidades previstas en el
contrato.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: INDEMNIZACION A FAVOR DEL CONTRATISTA. PRIVADOS-ESPECIALES.AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocion del Concejal instando la tramitacion del expediente.
2 Informe del centro gestor a cargo del contrato.

3 Pliego de prescripciones técnicas.

4 Pliego de clausulas administrativas particulares.
5 Informe juridico.

6 propuesta de resolucion.

7 Documento contable AD previo.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobaran estos extremos en la medida en que sean exigibles de acuerdo con su normativa
reguladora

1 Acreditacion del incumplimiento por parte de la Administracién de las obligaciones del contrato.
2 Resolucién del contrato por las causas establecidas en el articulo 211 LCSP.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RESOLUCION DEL CONTRATO.PRIVADOS-ESPECIALES. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

w

N o o s

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe del Centro Gestor motivando la causa de la resolucion.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de clausulas administrativas particulares.

Informe juridico preceptivo.

Propuesta de resolucion.

Si procede indemnizacion al contratista documento contable AD previo.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

Si procede indemnizacion al contratista comprobar existencia de crédito adecuado y suficiente
y la disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el expediente.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobaran estos extremos en la medida en que sean exigibles de acuerdo con su normativa
reguladora

1

Comprobacion de que en el informe juridico se analice si la causa de resolucién del contrato
es ajustada a derecho (privado) o en su caso, se trata de un supuesto de aplicacién de las
normas de contratacion publica y por tanto del articulo 211 LCSP.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: DEVOLUCION DE GARANTIA. PRIVADOS-ESPECIALES. O

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o b~ 0NN =

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente / Solicitud del interesado.
Pliego de prescripciones técnicas.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Formalizacién del Contrato.

Documento de constitucion de la garantia.

Informe de contratacion.

Propuesta de Resolucion.
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B.-. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La competencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1 Informe del Servicio sobre cumplimiento de las obligaciones del contrato y posibles

responsabilidades que pudieran exigirse al contratista.
Estado de contabilizacién de la fianza o aval.

Tramitacién de otros procedimientos que impidan la devolucién de la fianza.
FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONTRATACION: SUCESION DEL CONTRATISTA. PRIVADOS-ESPECIALES. AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal instando la tramitacién del expediente
Informe del Centro Gestor motivando el expediente.
Pliego de prescripciones técnicas.

wWw N =

Pliego de clausulas administrativas particulares.
Informe juridico

Propuesta de resolucion

Documento contable AD previo.

N o o &

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 Lacompetencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resoluciéon
que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

Se comprobaran estos extremos en la medida en que sean exigibles de acuerdo con su normativa
reguladora

1 Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 98 LCSP.
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2.7. ADQUISICIONES A TRAVES DE ADHESION AACUERDO MARCO-CENTRAL DE
COMPRAS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: AUTORIZACION Y COMPROMISO DEL GASTO.ACUERDO MARCO — CENTRAL DE
COMPRAS.AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe Técnico.

Acuerdo de adhesion.

Documento de peticién de material.

Propuesta de resolucion.

Documento contable AD previo.

o g~ WN =

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.

2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONTRATACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. ACUERDO MARCO-CENTRAL DE
COMPRAS.O

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Factura o documento justificativo de la obligacion registrada previamente
2 Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar los suministros o
prestaciones.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:
1 Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacién favorable o

bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacion, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultaneamente.

BOCM-20181210-45



BOCM BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

B.O0.C.M. Nim. 294

LUNES 10 DE DICIEMBRE DE 2018 Pag. 257

B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligaciéon deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacién y del
Impuesto sobre el Valor Ahadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

a. Identificacion del Ente.

b. Identificacion del contratista.

c. Numero de la factura.

d. Lugar y fecha de expedicion.

e. Descripcion suficiente de la prestacion realizada.

f. Centro gestor que efectud el encargo.

g. Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

h. Precios unitarios y totales.

i Impuestos que procedan con indicacion del tipo de gravamen y la cuota
resultante.

- Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacion a dicho gasto.

k. Firma del contratista.

3. NEGOCIOS PATRIMONIALES

3.1 ADQUISICION DE BIENES INVMUEBLES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

ADQUISICION DE BIENES: APROBACION DEL GASTO. ADQUISICIONES ONEROSAS-(A)

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o o b~ 0NN =

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.

Informe-Propuesta de resolucién motivando la necesidad e idoneidad del expediente.
Informe pericial si se trata de bienes inmuebles.

Pliego de condiciones particulares ( concurso).

Informe juridico.

propuesta de resolucion.

Operacion A previa.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo.
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucién que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1
2

Disposiciones del Pliego de condiciones particulares
Valoraciéon pericial y tasacién del bien por los servicios técnicos municipales debidamente
aprobada que incorporara el correspondiente estudio de mercado.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

ADQUISICION DE BIENES: COMPROMISO DEL GASTO. ADQUISICIONES ONEROSAS-(D)

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

o O A W N =

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe-Propuesta de la Mesa si la adquisicion se realiza mediante concurso.
Pliego de condiciones particulares (concurso).

Informe juridico sobre la propuesta de adjudicacion.

Acuerdo de Adquisicion.

Operacion D previa.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto, asi como la
disponibilidad del mismo
La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Cuando se proponga como procedimiento de adquisicion la “adquisicion directa” se comprobara
que concurren las circunstancias previstas en la normativa y que existe oferta de venta con

expresion del precio, del plazo de duracién de la oferta y de las condiciones del contrato.

En caso de adquisicién por concurso, cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la
propuesta formulada por la Mesa, se comprobard que existe decision motivada del 6rgano

competente para la adjudicacion.

3.1 ADQUISICION DE BIENES INVMUEBLES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.PROPUESTA DE ARRENDAMIENTO (A)

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe Técnico- motivando la necesidad e idoneidad del expediente.
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Valoracion pericial y Estudio de Mercado.
Pliego de condiciones del concurso.
Informe juridico.

Propuesta de resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2
3

Certificado de inscripcion del bien en el inventario municipal como bien patrimonial.
Valoracion pericial respecto del precio del arrendamiento.
Disposiciones del Pliego de clausulas administrativas particulares.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.ACUERDO DE CONCERTACION (D)

A.-DOCUMENTOS NECERIOS:

o kA WN =

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Propuesta de la Mesa en caso de concurso.

Pliego de condiciones del concurso.

Acuerdo de concertacion del arrendamiento.

Informe juridico.

Operacion D previa.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Cuando se proponga el concierto directo se comprobara que concurren las circunstancias
previstas en la normativa.
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2 En el caso de arrendamiento por concurso, cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con
la propuesta formulada por la Mesa, se comprobara que existe decision motivada del 6rgano
competente para la adjudicacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.PRORROGA Y NOVACION.AD
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Pliego de condiciones del concurso.

Estudio de mercado.

Informe técnico.-

Informe juridico.

Propuesta de resolucion.

N o o b~ 0N =

Operacion AD previa.
B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La competencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo

2 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

3 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1 Se comprobara que el informe técnico recoge el correspondiente estudio de mercado.
2 Se comprobaran los pronunciamientos sobre los aspectos juridicos de la propuesta.
FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.O
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Factura o documento justificativo de la obligacion ha sido registrada previamente.
2 Acta de conformidad.

B. Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones
B.1.- Aspectos GENERALES:
1 Que el gasto ha sido aprobado y comprometido previamente, con fiscalizacion favorable o

bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor salvo que la autorizacién, el
compromiso y el reconocimiento deban realizarse simultdneamente.
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B.2- Aspectos PARTICULARES:

1

Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion deberan cumplir las
prescripciones previstas en la normativa reguladora de las obligaciones de facturacion y del
Impuesto sobre el Valor Afadido y, en todo caso, deberan contener, como minimo, los
siguientes datos:

Identificacion del Ente.

Identificacién del contratista.

Numero de la factura.

Lugar y fecha de expedicion.

Descripcion suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
Centro gestor que efectud el encargo.

Numero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.

Precios unitarios y totales.

Impuestos que procedan con indicacién del tipo de gravamen y la cuota resultante.
Importe facturado, en su caso, con anterioridad, con relacién a dicho gasto.
Firma del contratista.

FT T S@ e a0 TP

4. RECLAMACIONES PATRIMONIALES

4.1 RECLAMACIONES PATRIMONIALES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

RECLAMACIONES PATRIMONIALES: RECLAMACIONES POR DANOS Y PERJUICIOS POR
RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

a »~ W N

Iniciacion del procedimiento a instancia de parte. Reclamaciéon por dafos y
perjuicios.

Informe técnico.
Informe juridico.
Propuesta de resolucion.

Operacion previa de autorizacién y compromiso de gasto AD.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1
2
3

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.
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B.2.- Aspectos PARTICULARES:
1 Informe del responsable del servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesién
indemnizable.
2 Justificante, en su caso, de la notificaciéon a la compafia aseguradora de la reclamacion, si
ésta supera el importe de la franquicia.
3 Valoracién econdmica del dafio causado.
4 Decreto o Acta del Acuerdo por el que estima la reclamacién patrimonial.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

RECLAMACIONES PATRIMONIALES: RECLAMACIONES POR DANOS Y PERJUICIOS POR
RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL. (O)

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Decreto o Acuerdo de aprobacion de la reclamacion patrimonial.

2 Operacion definitiva de autorizacion y compromiso del gasto.
B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

5. CONVENIOS DE COLABORACION

5.1. CONVENIOS DE COLABORACION
FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONVENIOS DE COLABORACION: APROBACION DEL CONVENIO. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

Mocién del Concejal.

Informe técnico motivando la necesidad de la tramitacion del expediente.
Texto del Convenio.

Informe juridico.

Propuesta de resolucion

I

Operacion AD previa.
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Aspectos GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.
En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de cardcter
plurianual se comprobara la adecuacion de La propuesta a la normativa vigente.

2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete la aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucién que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 Revision de las clausulas del Texto del Convenio cuya aprobacion se propone.

2 Que el Ayuntamiento tiene la competencia para cumplir los compromisos establecidos en el
convenio bien por ley o mediante autorizacién de no duplicidad.

3 En caso de que no sea Administracion publica documentaciéon acredite que la entidad
colaboradora se encuentra al corriente de las obligaciones tributarias, con la Seguridad
Social, la EAT y con el Ayuntamiento.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
CONVENIOS DE COLABORACION: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.O
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Texto del convenio.
2 Acuerdo de aprobacion del convenio.
3 Informe favorable del Centro Gestor.
B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1  Se comprobara que responden a gastos previstos en el convenio aprobados vy fiscalizado
previamente con resultado favorable o bien una vez resuelta la discrepancia en favor del
gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1 Que el informe o Certificaciéon expedida por el 6rgano previsto por el convenio de colaboracion,
acredita el cumplimiento de los requisitos establecidos en el mismo para realizar el pago.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONVENIOS DE COLABORACION: PRORROGA.AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1.

[ O A

Mocién del Concejal.

Informe técnico motivando la necesidad de la tramitacion del expediente.
Texto del Convenio.

Informe juridico.

Propuesta de resolucion.

Operacion AD previa.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de caracter
plurianual se comprobaré la adecuacion de La propuesta a la normativa vigente.

En los casos que se tramita anticipadamente el gasto comprobar que en el pliego de
condiciones o acuerdo se incorpora la correspondiente condicion suspensiva.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacioén el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Comprobacién de que la posibilidad de prérroga estéa prevista en el Convenio.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

CONVENIOS DE COLABORACION: .MODIFICACIONES. AD

A.-DOCUMENTOS NECESARIOS:

1.

N o o ke N

Mocién del Concejal.

Informe técnico motivando la necesidad de la tramitacion del expediente.
Texto del Convenio.

Texto de la modificacion.

Informe juridico.

propuesta de resolucion.

Operacion AD previa.
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de cardcter
plurianual se comprobara la adecuacion de La propuesta a la normativa vigente.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relaciéon al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Texto de la modificacion propuesta. Se comprobara que las modificaciones estan previstas
en el Convenio.

6. SUBVENCIONES

6.1. SUBVENCIONES EN CONCURRENCIA COMPETITIVA

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: SUBVENCIONES. EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA. APROBACION DE
LA CONVOCATORIA

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

0 N O oA WN =

Mocién del Concejal Delegado instando la tramitacién del expediente.
Bases Reguladoras de la Subvencion.

Plan Estratégico de subvenciones.

Convocatoria.

Informe técnico.

Informe juridico.

Propuesta de resolucion.

Operacion previa de autorizacion del gasto.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de caracter
plurianual se comprobara la adecuacién de La propuesta a la normativa vigente.

En los casos que se tramita anticipadamente el gasto comprobar que en el pliego de
condiciones o acuerdo se incorpora la correspondiente condicién suspensiva.

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Informe propuesta favorable del departamento gestor en cumplimiento de lo dispuesto en el
art. 172y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucion que se propone adoptar.
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B.2.- Comprobaciones PARTICULARES:

Que existen bases reguladoras aprobadas y que han sido publicadas en el Boletin oficial que
corresponda.

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion
y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas asi como, en su caso, el
establecimiento de una cuantia adicional maxima, en aplicacién del art. 58 del RLGS.

Criterios de valoracion de las solicitudes y que estos son conformes con los establecidos en
las correspondientes bases reguladoras.

Que se establece el modo de pago y la forma y plazo de justificacion.

Que se contemplan los extremos establecidos en el articulo 23 LGS (contenido de la
convocatoria).

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA. COMPROMISO DEL GASTO.
CONCESION. D

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

A 0N =

B.- .Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.
Informe de evaluacion de las solicitudes.

Informe propuesta de Resolucion de la convocatoria.
Operacion previa de compromiso de gasto.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de caracter plurianual
se comprobara la adecuacién de La propuesta a la normativa vigente.

En los casos que se tramita anticipadamente el gasto comprobar que en el pliego de
condiciones o acuerdo se incorpora la correspondiente condicion suspensiva

La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

Informe favorable del departamento gestor, en cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y
175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion que se propone adoptar.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

2

Que existe informe del 6rgano colegiado correspondiente sobre la evaluaciéon de las
solicitudes.

Que en el informe del departamento gestor / instructor consta la adecuacién de la propuesta a
la convocatoria aprobada, asi como que los beneficiarios cumplen todos los requisitos exigidos
en la Convocatoria.

Que la propuesta de resolucién del procedimiento expresa el solicitante o la relacién de
solicitantes a los que se va a conceder la subvencion y su cuantia.
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FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA. RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION.O

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1
2

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Decreto o Acuerdo de Concesion de la subvencion.

Documentacién acreditativa vigente conforme el propuesto o los propuestos beneficiario/ s
se encuentran al corriente de sus obligaciones con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la
Seguridad Social.

Informe segun el cual elllos Beneficiario/ s no tiene pendiente de justificar o reintegrar
ninguna subvencién anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo
para hacerlo.

Declaracion responsable de no estar incurso en prohibiciones para ser beneficiario de la
subvencion.

Informe del centro gestor.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

Se comprobara que responden a gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado
favorable o bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Subvencién postpagable: Consta en el expediente informe o certificacion del 6rgano
concedente, o de la entidad colaboradora si existe, (art. 32 LGS y art. 88.3 RLGS) acreditativo
de haberse comprobado la adecuada justificacion de la subvencion, asi como la realizaciéon de
la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determine la concesion o disfrute de la
subvencion.

En caso de anticipos, que se ha previsto expresamente tal posibilidad en bases/ convocatoria /
convenio / resolucion.

Subvencidn prepagable: Informe del departamento gestor / instructor sobre la adecuacién de
la propuesta a la convocatoria aprobada, asi como que los beneficiarios cumplen todos los
requisitos exigidos en la Convocatoria.

En caso de que se propongan pagos parciales, para cada pago se comprobard que se ha
previsto expresamente tal posibilidad en las bases reguladoras o convocatoria y se aporta la
justificacion requerida en las mismas, a nombre de la entidad subvencionada y en proporcion a
lo establecido en las bases.

En caso de abono total o ultimo pago, se comprobara que se aporta la justificacion requerida
en las bases, a nombre de la entidad subvencionada y en proporcién a lo establecido en las
bases.

Si se prevé depdsito de garantia, que esta ha sido depositada.
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6. 2. SUBVENCIONES CONCESION DIRECTA

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES. SUBVENCIONES DIRECTAS. OTORGAMIENTO DE LA SUBVENCION-FASE
AUTORIZACION Y DISPOSICION O COMPROMISO DEL GASTO. AD

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Mocidn del Concejal instando la tramitacion del expediente.
2 Texto del convenio.

3 Informe propuesta favorable del departamento gestor en cumplimiento de lo dispuesto en el
art. 172y 175 del ROF, en relacion al acuerdo o resolucion que se propone adoptar.
4 Informe juridico.

Propuesta de Convenio o de Resolucién de concesion de la subvencion.
6  Operacion previa de autorizacién y compromiso de gasto. AD

)]

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes
comprobaciones:

B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la ejecutividad de
los recursos que los financian.

En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de caracter
plurianual se comprobara la adecuacion de la propuesta a la normativa vigente.

En los casos en que se tramite anticipadamente el gasto, comprobar que en el convenio o
acuerdo se incorpora la correspondiente condicion suspensiva.

2 Lacompetencia del érgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Comprobaciones PARTICULARES:

1 Que la concesidn directa de la subvencion se ampara en alguna de las normas que segun
la legislacion vigente habilitan para la utilizacion de este procedimiento (art. 22.2 a), b), c)
de la LGS).

2 Que se establece la forma de abono y el plazo y forma de justificacion.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. CONCESION DIRECTA.O
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Decreto o Acuerdo de Concesion

2 Informe segun el cual el/los Beneficiario/ s no tiene pendiente de justificar o reintegrar
ninguna subvencién anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo
para hacerlo.
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B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Declaracion responsable de no estar incurso en prohibiciones para ser beneficiario de la
subvencién.

Documentacion acreditativa de que el beneficiario propuesto se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias con el Ayuntamiento, la AEAT y la Seguridad Social y no incurso en
las prohibiciones establecidas en el art. 13 LGS.

B.1.- Aspectos GENERALES:

1

Se comprobara que responden a gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado
favorable o bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor.

B.2.- Aspectos PARTICULARES:

1

Subvencidn postpagable: Consta en el expediente informe o certificacion del 6rgano
concedente, o de la entidad colaboradora si existe, (art. 32 LGS y art. 88.3 RLGS)
acreditativo de haberse comprobado la adecuada justificacion de la subvencion, asi como la
realizaciéon de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determine la concesién o
disfrute de la subvencion.

En caso de anticipos, que se ha previsto expresamente tal posibilidad bases/ convocatoria /
convenio / resolucion.

Subvencion prepagable: Informe del departamento gestor / instructor sobre la adecuacion
de la propuesta a la convocatoria aprobada, asi como que los beneficiarios cumplen todos
los requisitos exigidos en la Convocatoria.

En caso de que se propongan pagos parciales, para cada pago se comprobard que se ha
previsto expresamente tal posibilidad en las bases reguladoras o convocatoria y se aporta la
justificacion requerida en las mismas, a nombre de la entidad subvencionada y en proporcion
a lo establecido en las bases.

En caso de abono total o ultimo pago, se comprobard que se aporta la justificacion
requerida en las bases, a nombre de la entidad subvencionada y en proporcién a lo
establecido en las bases.

Si se prevé depdsito de garantia, que esta ha sido depositada.

6. 3. AYUDAS SOCIALES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: AYUDAS SOCIALES-.ADO

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1

Bases reguladoras de la concesion de ayudas sociales.

2 Resolucion o decreto de concesion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1
2

Existencia de crédito adecuado, suficiente y disponible para la realizaciéon del gasto.
Competencia del 6rgano.
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6. 4. JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES.

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

N o oA~ 0NN =

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

Mocién del Concejal instando la tramitacion del expediente.

Memoria justificativa

Relacion de justificantes.

Justificantes que figuran en la relacion.

Declaracion responsable de no concurrencia de subvenciones.
Declaracion responsable de cumplimiento de la obligacién de destino.
Informe-propuesta de resolucion del técnico responsable del servicio.

B.1.- Comprobaciones GENERALES:

La memoria justificativa presentada pondra en relacion la actividad realizada con la
financiacion percibida.

Relacion de justificantes: fecha, n® de factura, concepto, importe conforme a lo dispuesto en
las BEP.

Organo competente para la aprobacién de la justificacién.

B.2.- Comprobaciones PARTICULARES:

1

2
3

Si la subvencion es pospagable la aprobacion de la justificacion determinara el inicio del
procedimiento para el reconocimiento de la obligacion por el importe justificado.

Certificado de existencia de crédito adecuado y suficiente en este caso.

Si la subvencion es prepagable la justificacion insuficiente determinara el inicio del
procedimiento de reintegro. Si la subvencién es pospagable se producird la pérdida del
derecho de cobro.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

SUBVENCIONES: JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES DE COOPERACION AL DESARROLLO.

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

AN N =

[e2]
]

Memoria justificativa.

Relacion de justificantes.

Justificantes que figuran en la relacion.
Informe econdmico de la subvencion.

Certificado expedido por la organizacién de tener ordenados y a disposicion de la
Intervencién Municipal todos los justificantes de pago originales..

Documentos bancarios de transferencias realizadas y recibidas, intereses generados en
Espafia y en el pais de ejecucion, y certificados de recepcion de los fondos firmados por la
contraparte local.
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7 Informe final de ejecucién del proyecto.
82 Informe-propuesta de resoluciéon del técnico responsable del servicio.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1 La memoria justificativa presentada pondra en relacion la actividad realizada con la
financiacion percibida.

2 Relacion de justificantes: fecha, n® de factura, concepto, importe conforme a lo dispuesto en
las BEP.

3% Organo competente para la aprobacion de la justificacion.

B.2.- Comprobaciones PARTICULARES:
12 Fecha y firma de la memoria justificativa para ver si se ha realizado en plazo.

2° Que se acreditan mediante los documentos bancarios y certificados aportados que los
fondos se han transferido al pais de ejecucion del proyecto asi como la recepcion de los

mismos.

32 Comprobar si se han generado intereses que se ha justificado también el incremento de la
subvencion.

4  La justificacion de la subvencién se ha presentado en el plazo establecido en la
convocatoria.

7. DEVOLUCION INGRESOS INDEBIDOS
7.1. DEVOLUCION INGRESOS INDEBIDOS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA
DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS. ARTICULO 221.1 LGT:
A.-DOCUMENTOS NECESARIOS.

1 Solicitud del interesado/Mocion del Concejal.
2 Informe técnico.
3 Propuesta de resolucion.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:
B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1 La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

2 Informe propuesta favorable del departamento gestor en cumplimiento de lo dispuesto en el
art. 172y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion que se propone adoptar.

B.2.- Comprobaciones PARTICULARES:

Articulo 221.1 de la LEY GENERAL TRIBUTARIA
a) Cuando se haya producido una duplicidad en el pago de deudas tributarias o sanciones.
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Cuando la cantidad pagada haya sido superior al importe a ingresar resultante de un acto

) administrativo o de una autoliquidacion.
Cuando se hayan ingresado cantidades correspondientes a deudas o sanciones tributarias
o) después de haber transcurrido los plazos de prescripcién. En ningun caso se devolveran las

cantidades satisfechas en la regularizacién voluntaria establecida en el articulo 252 de esta
Ley.
d) Cuando asi lo establezca la normativa tributaria.

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS NO SUJETOS A LA LGT ARTICULO 221.1

A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:

1 Solicitud del interesado.
2 Informe técnico.
3 Propuesta de resolucion.
B.-Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1 La competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

2 Informe propuesta favorable del departamento gestor en cumplimiento de lo dispuesto en el
art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucion que se propone adoptar.

B.2.- Comprobaciones PARTICULARES:

1 Devolucién de cobros efectuados a cuenta del sistema de pago personalizado:

En el caso de domiciliaciones bancarias cuando no se ha aplicado la bonificacién y el recibo
se ha cobrado por la totalidad: procede la baja, alta de nueva liquidacion con la bonificacion y
devolucién parcial del cobro de la parte correspondiente a la citada bonificacién no aplicada.
En el caso de las sanciones de trafico, se producen devoluciones de cobros duplicados
cuando la policia local manda un fichero para cargar en ejecutiva y han sido cobrados en
voluntaria.

2 Si existe sentencia de la Jurisdiccién Penal por la misma infraccién y ha sido cumplida en su
totalidad.

3 Por errores materiales y subsanaciones en escritura publicas presentadas a efectos de liquidar
la plusvalia y estando ya cobrada procede su devolucion total o parcial.

En ICIO y Tasas por desistimiento del interesado y errores materiales.

5 Devolucién de ingresos de IBl y Plusvalias por los actos y resoluciones econémico
administrativas o judiciales en los que se hubiera incurrido en error de hecho en la cuantia o
en cualquier otro elemento del acto, se procederd a la ejecucion de la devolucién en los
términos que reglamentariamente se establezcan.
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8. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS
8.1. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS (FASE ADO)
A.- DOCUMENTOS NECESARIOS:
1 Mocién del Concejal instando la tramitacion del procedimiento.
Informe técnico.
Propuesta de resolucion.
Certificado de retencion de crédito.
Facturas que se proponen para reconocimiento extrajudicial de créditos.

o o~ W N

Acta de conformidad firmada por quien corresponda recibir o aceptar las obras, los
suministros o prestaciones.

B.- Sobre los documentos que constan en el expediente se realizaran las siguientes comprobaciones:

B.1.- Comprobaciones GENERALES:

1 La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto. Certificado de
retencion de crédito.

2 Lacompetencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

3 Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento gestor en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o
resolucion que se propone adoptar.

4 En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se incluird la
correspondiente declaracion a la propuesta con informe que lo justifique.

B.2.- Comprobaciones PARTICULARES

1 Que se trata de obligaciones derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

2 Si se trata de obligaciones derivadas de proyectos de gasto con financiacién afectada que se
haya realizado la previa incorporacién de remanentes.

En este periodo, los interesados podrdn formular, ante el Pleno municipal, las reclama-
ciones que se estimen convenientes, presentdndose por escrito en el Registro General de
este Ayuntamiento (articulo 169 del Real Decreto Legislativo 2/2004 y articulo 20.1 del

Real Decreto 500/1990).

Si transcurrido dicho plazo no hubiese reclamaciones, se entenderd aprobada definiti-
vamente.

En Majadahonda, a 11 de noviembre de 2018.—EI alcalde-presidente, Narciso de
Foxd Alfaro.

(03/37.509/18)
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